Reportes Control Escolar GES 3.5

Capitulo

Modulo de
Reportes

Este modulo serd de suma importancia, pues en él podra obtener toda clase de informes
estadisticos, académicos, administrativos y financieros, que le ayudaran en la administracién
de su Institucién educativa.

¢, Como obtener reportes?

En Control Escolar GES, es muy importante que Usted domine perfectamente la forma de
obtener reportes.

Todos los reportes no personalizables se obtienen de igual manera, es por eso que durante el
desarrollo de este manual se omitirn los detalles en cada explicacion y se asumira que el
usuario leyo esta seccion. Al terminar esta seccion se sugiere leer “Personalizar Reportes”.
Para obtener un reporte predeterminado, el sistema presenta el didlogo de opciones de
impresion:
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¢Qué es el
didlogo de
opciones de
impresion?

DOpciones de Impresidn

Titulo del Reporte a Imprimir
’VDirectorio de Alumnos ‘

Destino de Impresidn

Impresora

HP Desklet 710C =]

Mimero de Copias: |1

i Pantalla

% P Continuar 0 Cancelar

Control Escolar GES 3.5

En la zona denominada Titulo del Reporte a Imprimir se podra leer el titulo del
reporte o listado que estamos a punto de imprimir.

En el recuadro llamado Destino de impresion, Usted podra elegir entre Impresora o
Pantalla para definir la salida de la impresion. Su usted elige Pantalla el reporte
seré enviado a un recuadro que actuard como previsualizacion. Si elige impresora
el reporte saldra impreso en papel.

También se presenta la lista de Impresoras que estan configuradas actualmente
en la computadora, Control Escolar GES, le permite especificar en tiempo de

ejecucion la impresora a la cual desea enviar la impresion.

También puede definir un Niumero de Copias y asi enviar multiples copias en un
solo intento.

}) Conkinuar

@ Cancelar

Cuando desee enviar la impresion haga “clic” en la opcion:

Para cancelar el envio del reporte, haga “clic” en la opcion:

Si eligi6 el destino pantalla aparecera una ventana como la siguiente:
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El submenu Reportes

El médulo de Reportes, se accede desde la ventana principal y en la siguiente imagen
lo mostramos dentro de un recuadro:
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[SEToF- ol [Tl to] (=X -TH &} Control Escolar GES version 3.0 - UNIYERSIDAD INTERNACIONAL 2003-2003 (2003-2)

area de “Reportes” Contral de slumnos Control Académica  Cab) Reportes | Configuracian
para visualizar el nﬁ m @ _ | 2 | Ay

submenu de
opciones.

Frofesores

El submenu de opciones, para el médulo de Reportes es el siguiente:

i | Reportes  Configuracian

Pablacion lrit
Resumen de Existencia por Edades. .. k
Reporte de Bajas...

Reporte de Documentacion de Alumnos...,
Impresion Masiva de fichas de alumna.. .

(|}

Alumnos de Muevo Ingresa.. .
Alumnos pendientes de Inscribirse o Reinscribirse, ..

Listas SIM CALIFICACIONES. ..

Listas COM CALIFICACIONES. ..

CONCENTRADO de Calficaciones por Asignatura ¥ Grupo...
CONCENTRADO de Calificaciones por Grupa...

Indices de Reprobacion. ..

GRAFICA de Calficaciones por Grupo..,
GRAFICA de Calificaciones por Alumno...

Impresion de Kardex por grupos. ..

Detallado de Ingresos...

Sumario de Ingresos...

Detallada de Adeudas...

Sumario de Adeudos. ..

Estadistica de Adeudos...

Motificacion de Adeudos (Recordatorios de Pago)...
Estados de Cuenta masivos...

Exportacion de datos. ..

Reporte de Poblacion Escolar

%-) Paso 1: Seleccione la opcion [Poblacion Escolar], en el submenua del Médulo
de Reportes.

|RE|:|E|rtES Configuracion

A o R e

%) Paso 2: Seleccione si desea el reporte Por Grupo, Por Nivel, Por Nivel y Grupo o

Todos.

=
Taces Ia Clave o U Grago
™ Py Grapo i P el " P PEvel ™ Toubes

¥ arata

Grdartada pos TR
e B soketinz Gnpn | || @ Cancale
£ oy
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Seleccione su destino de impresién y obtendra un reporte como este:
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En este reporte se muestran los porcentajes de Mujeres y Hombres que existen
en cada grupo y nivel, asi como sus respectivos porcentajes.

Reporte de Existencias por Edades

Paso 1: Seleccione la opciéon [Resumen de Existencias por Edades], en el
%) submenu del Médulo de Reportes.

Reportes  Configuracian

Poblacidn Escolar. ..

Resumen de E ncia por Edades, .,

"QP-) Paso 2: Seleccione si desea el reporte Por Grupo, Por Nivel, Por Nivel y Grupo o

Todos.
Sl LN Grspo |
T e B Clir o LN 500
™ P Grapao i P el " P PRwel ™ Todbes
¥ Graiks

Ordmige | a——
¢ plarbra B sokciona Gnps | | @ cancae |
Moy

Seleccione su destino de impresion y obtendra un reporte como el que se
muestra en la siguiente gréafica:
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Es un reporte
estadistico que

permite

conocer el
promedio de
edades de

todos los
niveles
escolares.

Los resultados
se presentan
agrupados por

rangos.

Control Escolar GES 3.5
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Fagealde

Reporte de Bajas

0
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Paso 1: Seleccione la opcion [Reporte de Bajas], en el submenu del Modulo de
Reportes.

|RE|:u:|rtes Confiquracidn

Poblacidn Escolar. ..
Resumen de Existencia por Edades. ..

Reporte de Bajas. ..

Paso 2: Seleccione si desea el reporte Por Grupo, Por Nivel, Por Nivel y Grupo
o Todos.
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Paso 3: Teclee el rango de fechas del cual se obtendra la informacion para
este reporte.

|
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Seleccione su destino de impresion y obtendra un reporte como el que se
muestra en la siguiente gréfica:

LB

DEE k= @EE e sl 3 e

URIVEREDAD T ER MACI DAL
Lo o b o e
DL 701 3843 L OTTA XD

Hivel & i

L] Ferbalige  Hmices Lt LE L L T B
i s B

W o TG SORTALET BRI CHITY Rl

4SRN CRELE FIRA L

Hivat Buckilarn
- Torbalie  Wamicss Hawitp el By Fampr

W = e L it
L oK 0 TEAMY ur
R I e 27 I
" T
L ¥ A, A B
B BT T -
[ ¥ ¥ F o ¥ =l
Fagea1md

Reporte de Documentacion de Alumnos

D

Paso 1: Seleccione la opcién [Reporte de Documentacion de Alumnos...], en el
submenu del Médulo de Reportes.

PRI | A L I I L e

Reporte de Bajas...

Reporte de Documentacion de Alumnos. .,
Trarmvmmide Blaciiis Aa Fick - A Alieam-

Paso 2: Seleccione si desea el reporte Por Grupo, Por Nivel, o Por Nively
Grupo.

SO i (LU #
Tedee ba Chesde un G
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i Ly P e
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Paso 3: Seleccione si desea que el reporte contenga los Documentos
Entregados, los Pendientes o Ambos.
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Seleccione su destino de impresion y obtendra un reporte como el que se
muestra en la siguiente grafica:
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Impresién Masiva de Fichas de Alumnos

Paso 1: Seleccione k opcion [Impresién Masiva de Fichas de Alumnos], en el
%) submenu del Médulo de Reportes.

MU LS LG L0 O>

Reporte de Documentacion de Alumnos, ..
Impresidn Masiva de fichas de alumna. ..

L
%) Paso 2: Seleccione si desea el reporte Por Grupo, Por Nivel, Por Nivel y Grupo o
Todos.
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Seleccione su destino de impresion y obtendra un reporte como el que se
muestra en la siguiente grafica:
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Alumnos de Nuevo Ingreso

Paso 1: Seleccione la opcién [Alumnos de Nuevo Ingreso...], en el submenu del
%) Mddulo de Reportes.

Alurmnos de Nuewvo Ingreso

R e N e S e S S R e e e I RN RS

%-) Paso 2: Seleccione si desea el reporte Por Nivel, Por Nivel y Grupo o Todos.

Seleccione un Grupo x|

— Teclee |la Clave de un Grupo
" Por Grupo " Por Nivel " Por Nivel f+ Todos
¥ grado
— Ordenada por
i Nombre | > Seleccionar Grupo | |
" Matricula

Seleccione su destino de impresion y obtendra un reporte como el que se
muestra en la siguiente gréafica:

Manual de Operacion Pagina 296



Reportes

Control Escolar GES 3.5

nll'_ﬂ Hoavw @@ w2 el -E]E

&

UNINERSIDAD INTERNACIOMAL

LISTADD DIE ALLINKOE DE MUEWD INGREED

Tockoe ks niedes

Mpiriculy Vo bre da| Alumng
ARQ 2T LT T
Ll BALITETA, LN J ORGE ARKANIO
1A [aZ LOFET WARI0 A LBERTO
1Wnax RORCIED HEFMANDET RaFAEL
18 ST (eRCLA (HRETIAN GO AN
107 B0 WiLLAd F HEFMARDET ARAARRAM
BAC Bachilerain
v ] CUE/AE RODREUE JONATHAK
e FDES DE CORDO R GLERRERD MONTSERAT
xmr WLHALKAL WAL F
ruirs ] R ARRT CAETREION RUBY RERECS,
Fuirc CRIFLELA, WANCT AR LSS,
A FUENICa, LB o)L FREDY)
200073 RODFAGEIED SEE LALRA, RETRICLE
X0re TEYERA FRENCTD HKAFRMA,
LAE Al it ech do b o

Pigral g 7

Grgifn;

0 s 2 o

O a8 s o a a8

Edad;

14 Bifrs 3 e
15 Afexs | Merais

Alumnos Pendientes de Inscribirse o Reinscribirse

%‘) Paso 1: Seleccione

la opcion [Alumnos Pendiente de

Reinscribirse...], en el submenu del Médulo de Reportes.

%) Paso 2: Seleccione si desea el reporte Por Nivel, Por Nivel y Grupo o Todos.

FILIU S UG TS LI S0

Alurmnos pendientes de Inscribirse o Reinscribirse. ..

Seleccione un Grupo

X

— Teclee la Clave de un Grupo

{ | Poy Grupn " Por Nivel " Por Nivel i+ Todos
¥ grado
i~ Ordenado por
7= Nombre | :))-Seleccionar Grupo | |
" Matricula

Inscribirse o

Seleccione su destino de impresién y obtendra el reporte de los alumnos
dados de alta en el sistema, que no han sido inscritos ni reinscritos.
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Reportes

Alumnos Inscritos en Actas Académicas

Paso 1: Seleccione la opcién [Alumnos Inscritos en Actas Académicas], en el
submenu del Médulo de Reportes.

Alumnos pendientes de Inscribirse o Reinscribirse, .,

Alurmnas Inscritas en Ackas Académicas. ..

Liskas SIM CALIFICACIONES. .,

%) Paso 2: Seleccione si desea el reporte Por Grupo, Por Nivel, Por Nivel y Grupo,
Todos o Por Alumno.

B2 v e !
[SevccompaaGrapn |
= Teagleen L Chywe o umy Gropa
I For (repe)  Porpies  Por Mrel " Lwdas Pt Alumn
¥ grada
Clave da Grapae (501 B Arqutoctees Ler Semostee
Drdanadn por
& fgorses) B Sebeccionar Gnpo @) Conoele
i Al

Seleccione su destino de impresion y obtendra el reporte de los alumnos que
se encuentran inscritos en actas académicas.

Procesos de Listas sin Calificaciones
Paso 1: Seleccione la opcion [Procesos de Listas sin Calificaciones], en el
submenu del Modulo de Reportes.

LS P IR LS U L] ST LN S L R ST ILIE S

Listas SIM CALIFICACIOMES. ..

Paso 2: En la ventana que aparecera a continuacion teclee la secuencia del
grupo para el cual desea las listas sin calificaciones.

F' - Seleccione un Grupo

Teclee la Clave de un Grupa

’% lrclave de Grupo:  [52A Secundaria 2o. A"
0 Cancelar

Haga clic en la opcion [Seleccionar Grupo] para continuar.

Ahora aparecera ante Usted el conjunto de listas disponibles, seleccione la lista

gue necesite o proceda a definir su propia lista personalizada.
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Haga doble “clic” en una lista para obtener la previsualizacion.

En este
ejemplo solo
mostramos
una lista con
recuadros
utilizada para
control de
asistencia.

Sin embargo,
las listas
pueden
utilizarse para

diversos fines.

ﬂl!'li_{: mdr o BEBE e B e § T e

COLEGH =8 NS BE CnERHALLE

Procesos de Listas con Calificaciones

Paso 1: Seleccione la opcion [Procesos de Listas con Calificaciones], en el
%) submenu del Modulo de Reportes, al presentarse la ventana de seleccion del
Grupo y Materia, ingrese los datos que se le solicitan.

Si la asignatura que
requiere pertenece a
otro grado (y ho
aparece), haga clic
aqui para que

aparezcan todas. / L . ge\;m

Haga doble “clic” sobre la
asignatura, para que
aparezcan los criterios de
evaluacion y puede
seleccionar alguno.

/

(I Py L | THFT e DN S ¥ N P

Seleccione un Grupo y Materia E

[ Teclee la Clave de un Grupo

Clave de Grupo: 524 Secundaria 2o0. “A"

Plan de Estudios IOFSEPSEC-OFICIAL SEP Secundaria

L) L

Aspecto a Evaluar IA—RENDIMIENTO ACADEMICT

Lista de
Asignaturas =-{f) o000t ceneraL

Asignaturas,
incluso de Grados

distinkas D Espariol
D Inglés I]
Aplicar filtro 7 >4 D Orientacion Yocacional I
" 56lo Aproba
=" Todu; umnos

0 Reprobados

Erltlerlu_l:!e

- (NOV) Mes de Noviembre LI

w Seleccionar Asignatura 0 Salir sin seleccionar

Paso 2: Después de seleccionar la asignatura y su criterio de evaluacion,
teclee una fecha de impresién y haga “clic” en [Continuar].
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Este es un
ejemplo de la
lista con
calificaciones
predeterminada
que existe en el
Sistema de
Control Escolar

GES.

Control Escolar GES 3.5
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Concentrado de Calificaciones por Asignatura y Grupo

Paso 1: Seleccione la opcién [Concentrado de Calificaciones por Asignaturay

D

Seleccione la

Grupo], en el submenu del Mddulo de Reportes, al presentarse la ventana de
seleccion del Grupo y Materia, ingrese los datos que se le solicitan.

COMCENTRADD de Calficaciones por Asignatura v Grupa...
COMCENTRADC de Calificaciones por Grupa..,

T By Chirves b S
= P G o st

Paso 2: Seleccione si el Grupo del cual desea el reporte.

Eeriaeis B “ABUET L il Rl D L] Ll i PRS- {070

asignatura.
Seleccione el criterio
o los criterios de
evaluacion que
desea.
—
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Paso 2: Seleccione la opcién [Listado], y de la pantalla de formatos
disponibles, elija el que desee utilizar.

Concentrado de Calificaciones por Grupo

D

Si la asignatura que

Paso 1: Seleccione la opcién [Concentrado de Calificaciones por Grupo], en el
submenu del Modulo de Reportes, al presentarse la ventana de seleccion del
Grupo y Materia, ingrese los datos que se le solicitan.

e WA W I e e T DI e R Y A L

COMCEMNTRADD de Calificaciones por Grupo...

T B L TR I

Seleccione un Giupo y Matena

[ Teclee la Clave de un Grupo

requiere pertenece a
otro grado (y no
aparece), haga clic
aqui para que

Clave de Grupo: 524 Secundaria 20. “A"

Plan de Estudios IOFSEPSEC-OFICIAL SEP Secundaria

Aspecto a Evaluar IA-RENDIMIENTO ACADEMICO

Lista de i
Asignaturas E‘"ﬁﬂ Q0001 GEHERAL

/ [~ Wer kodas las

Asignaturas,

E‘@,‘: Afin: 2
e

Educacion Civica 11

aparezcan todas.

incluso de Grados

distintos [P Espariolis

:
D Inglés I
Aplicar filtro 2 Ly D Orientacidn Yocacional T
. ~ Sdlo Aproba
@ ”
Haga doble “clic” sobre la & TodogleeMmnos

T Reprobados

asignatura, para que

aparezcan los criterios de/
evaluacion y puede
seleccionar alguno.

Criterio de A- (51 Septiembre
E- {OCT) Mes de Octubre

iZ- (NOW) Mes de Noviembre ;I

w Seleccionar Asignatura 0 Salir sin seleccionar

Paso 2: Seleccione la opcién [Seleccionar Asignaturas], y de la pantalla de
formatos disponibles, elija el que desee utilizar.

D

Indices de Reprobacion

D

Paso 1: Seleccione la opcion [indice de Reprobacion], en el submenu del

Modulo de Reportes.

PRI | I LA LI I P L e

Reporte de Bajas. .,

Paso 2: Seleccione si desea el reporte Por Grupo, Por Nivel, o Por Nivel y

0

Grupo. .
Tk in Clrws oo un g
I Puk Grepa i B el e el
¥ grade
{eenat [ :
e B Setecciorer Gnpe @ Conosi
I Halvkodls
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@ Indices de Rprnbaniin
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Paso 3: En la ventana que se despliega, seleccione el criterio de evaluacion
del cual desea la informacion.

Indices de Reprobacién

Taugs Fevek B clocisnes belemacamales.

LR

PR ST AN YT T e ———— |

Mebacis aEwMmN] |4 PENIEENTO ACALEWICD

b ) SR AR

- POy TERCER. PASCIAL

= (PR PROMITID

JE- 0 Ewal Ko CRDEWA LS

i PROED) PROMEDCD CRITHARIC

o LENTR) MR D TRASSE IRAR RS

i [ECTED EXAMEN ECTRACETIATD & | | e
£l O PROMECED FINAL LR

Rralt s [0d e

et

in & EF Y
-

=

Apadarios

Fuagalk s v Asiratns || Risnlindos por Profesor |
v =,

[N

a
1
] [
q [18: 5
17 & TN
= 100020

wH 1000

Del lado derecho podra observar los resultados
por grupo, por asignatura o por profesor, de
acuerdo a la pestafia que esta seleccionada.

=

I Y Ty

Promedios Finales

0

de Reportes.

Paso 1: Seleccione la opcién [Promedios Finales], en el submenu del Médulo

Indices de Reprobacion, ..
Promedios Finales. ..

Resumen Estadistico de Calificaciones, ., k

Paso 2: Seleccione si desea el reporte Por Grupo, Por Nivel, o Por Nivel y

Grupo.

S ehaCoinme un G po

Tedes |a Clave doun Grupo

% Por f&rupo

rdenado por
&+ Homoee

" Mkl

i~ Por pivel

Claye il Grup o ﬂ Arquitectura Ler Semestre

= Por Mprel
y grado

uﬁ'iuhmmﬁ'unu | ggermkr |
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Paso 3: En la siguiente ventana, seleccione si desea filtrar por un plan de
estudios en especifico o si desea considerar todos los planes de estudio.
También puede filtrar para que solo se tomen en cuenta las asignaturas
oficiales.

Impresion de Promedios Finales ! =

— Imprimir Promedios Finales de;
Grupo "ARG1" 1o de Arguitectura Licenciaturas 2005-2 (2005-2)

i Parametros para la obtencidn

Flan de Estudios: | - LICENCIATURS EM ARCUITECTLIRA

v Caonsiderar sdlao las asignaturas Oficiales

‘ P Generar listada ‘ ‘ Ogancelar ‘

Ahora haga “clic” en la opcion <Generar listado> y obtendra el reporte ya sea
para impresion o para pantalla.

Dipcinmes the Tmpresidn ﬂ
Tida dal Reparte & mprimr
|_-‘.R.upu'bu Fredeter minado =
Destinode Impredtin — ¢ =
™ Impresora I
:h Faie j

=
) Ly | fmero de Copies; |1

| B comtner || | @ concelr
& gt e Pradetensenado - _ . 1 gix
DEE 4« # S@E wnP 5 wowl 3
WRNERSIDAD M TERRACKRAL
% REFORTE OE PROME DEFS FALES
Grupe “ARGH ® 1o de Arcpbeciure L cancmburea: 2005 -2 20052
K Spspwhirm Azgnebrw dSrgndure Promad . Cradioa
] AR Lttt ol o ] Dazsdm Forobeder  Meprobeder Al
Crupa Akr
Lt ] CIFLER [ RIT SR RO G LECE. L = a L3 n
o ERETT O BT Ll o 1 o o
L1 FLONET SRAMCHET 4O ELERED = L o b =
ok HERHRRDET Wil DORAIET Wl [ WL = " =] E .}
o W RS0 VEHEGAS O DL O = o i o o sl
L Dty S o A I T B R L 1] 1 o 1)
L= FOFTACA Gy R, J e W CAFL £ o 1 o o
L PEUELET MEDE AR - a £l B =
pur ] o LB Do L WG, s BELARD O £ 1] 1 L] 1)
o BOMOER, bR R THET EREHDA, o L] 1 B bl
LEAAE LMEAES A0ERIEL & 2 1} 1 1] o
5l

Figins 1de1
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Grafica de Calificaciones por Grupo

0

GRAFICA de Calificaciones por Grupo, ..

[

Paso 1: Seleccione la opcion [Grafica de Calificaciones por Grupo], en el
submenu del Médulo de Reportes.

Paso 2: Ahora seleccione cuales asignaturas, se presentaran en la grafica. En
esta opcion usted podra agrupar asignaturas para obtener una grafica
consolidada. Sin embargo, no podra agrupar dos asignaturas cuando estas
contengan métodos de evaluacion diferentes.

Si la asignatura
que requiere
pertenece a otro
grado (y no
aparece), haga

clic aqui para que____—
aparezcan todas.

Haga doble “clic” sobre la /
g _~

asignatura, para que

Seleccione un Grupo y Matena [ %]
[ Teclee la Clave de un Grupo
Clave de Grupo: I Secundaria 2o. "A"
Plan de Estudios | OFSEPSEC-OFICIAL SEP Secundaria =l
Aspecto a Evaluar IA-RENDIMIENTO ACADEMICO d

Lista de
Asignaturas

[~ ¥er todas las
Asignaturas,
incluso de Grados
distintos

Aplicar filtro 2

" Sélo Aprobadas
£ Todos los Alumnos
" Sdlo Reprobadaos

=i oooo1 sereraL
E@ afio: 2

& Inglés 11

/

- D Educacion Civica IT

- & Espafiol IT

& Orientacidn Yocacional 1

aparezcan los criterios de T
Evaluacion:
evaluaclén y puede — - (NOW) Mes de Noviembre
seleccionar algUnO. w Seleccionar Asignatura (@) Salir sin seleccionar
e ey e dhsan
Rty 3 e i el 6 B 199N =
ki b i (b pesbanis - all
Aqui observard un ’
ejemplo de una :
grafica de
calificaciones por
grupo.
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Grafica de Calificaciones por Alumno

D

i ™

Paso 1: Seleccione la opcién [Gréafica de Calificaciones por Alumno], en el
submenu del Modulo de Reportes.

T TR e R TR R L TP TR R TR R

GRAFICA de Calficaciones par &lurina. ..

lare

Paso 2: Seleccione el nombre del alumno, para quién requiera una grafica de
calificaciones.

Seleccione un Alumno E
Buscar por Normbre | Buscar por Matricula |

Tecles el Apellido Paterna:

IALVAREZ

| )) Seleccionar Alumna | | O Cancelar |

Una vez seleccionado el alumno, aparecera la ventana para graficas. Haga
doble “clic” en cualquiera de los criterios de evaluacion, para obtener la gréafica.

LEGrahcas do Caifecoocionss por Adunns

mombre dei S ne Selarconar Otro alinro Erupon

BRI CISERSS DETAVIO i o !t Seeurcharie Cick Escolr 1959200
£ il ce=r=r cro = e = | Selerrions stmpa sceémice: | Elace 00001 GENERAL - A6 1 = |

E1- S5 & REMCIMIEN T ACADEMICD

R’m PLAK DE BSTUONTS SFICAL SEP Sovurtann
i EWALLACION OF Mex de Sephemirs

L
t ST Mer de Och m g e .
i I-F-L(' SEF Mo da Sk T ALLIMMO: ALWARET COSHERDE OCTAWIO Afio 1o, ETAPA 00001 SENERAL
bl N Mg de Roaipnbae

i [ DIC Has o Ciciamies
! E'Q'Ertl"le-sden'\em 1 "
| L5 FE Hes de Fetrere
i-[Ry MR Mes de Marza ¥
o[ s v ce st
i [Ry masr v o Meym
LS A s de e
i [ ASEP M3 do Saptmmbes i
I By 2o mes de oxbtre
R, B P TR

Calificaciones

i ~[ay ADIC Mes de Dicenbre o = ) : ] 2
LRl AENE Hem do Enenc £ | 3 g ] 3 B =
g 2 2 § § B &8 £ 3
i E:( IPER Mes o Febrern @ i H & z 2
i "
i R rom s de Hrem ks

™ rane pter da sk li

bl g ades | @ 2d de en cpain

Las graficas presentan las asignaturas por etapa, en este ejemplo el plan de
estudios esta dividido en varias etapas. Cuando elija una nueva etapa, se
actualizara la grafica.
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Impresiéon de Kardex por Grupo

r
Ext

0

Si lo desea puede
filtrar Gnicamente
las asignaturas
oficiales.

Paso 1: Seleccione la opcion [Impresion de Kardex por Grupo], en el submenu
%) del Médulo de Reportes.

Impresion de Kardex por grupos. ..

lar

Paso 2: En la ventana que aparecera a continuacion teclee la secuencia del

grupo para el cual desea imprimir los Kardex.

Selieccione wn G e =|
Tades Ia Clave d=unGopn
% Por GrUpn i Forfivel i Fne el T Indae

y ozl

Haga “clic” en
[Seleccionar
Grupo] para

Clave de Grupm I _?_I /Continuar.

ﬁ. Selecoonar Grupn | B Cancelar

Paso 3: Los kardex se imprimen en secuencia, un alumno tras otro, sin
embargo Usted debera elegir el orden en que se presentaran.

Proceso de Impresion de Kardex

Este proceso puede ser bastante tardado.
Le aconsejamos realizar pruebas con un alumno particular, antes de
proceder a imprimir los Kardes de todo el Grupo.

— Grupo
Grupo "ARCL" 1o de Arquitectura Licenciaturas 2005-2 (2005-2)

& Ordenar Alfabéticamente por Mombre:

" Ordenar por Matricula

| /

Planes de Estudio:

Flan de Estudio: |LARQ2002-LICENCIATURA ER ARQUITECTURA

x|
Seleccione uno o
todos los planes de
1+~ estudios del cual
desea el reporte.
= Seleccione el
_| _ aspectode

/ 1A
evaluacion que

~Aspecto de Evaluacin: &

Aspecto a Evaluar IF\-RENDIMIENTO ACADEMICO

desea procesatr.

i~ Filtrar Asignaturas

[~ Filtrar Asignaturas por Semestre Del Semestre: |0 (A ] Si desea procesar
—

solo las asignaturas
de un grado o un

[~ Solo Asignaturas Oficiales 7
j
i Kérdex Irrequlares i+ Kérdex Secuendiales
| )) Haga clic aqui para preparar la Impresion | I|_ Salir de esta opridn |

A

rango especifico,
marque aqui.

/
Haga “clic” aqui para proceder Seleccione entre

a la preparacion de los kardex
y su posterior impresion.
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Proceso de Impresion de Kardex E

Vea este
ejemplo “en
accion”, de la

Este proceso puede ser bastante tardado.

proceder a imprimir los Kardex de todo el Grupo.

Le aconsejamos realizar pruebas con un alumno particular, antes de

ey N ala]
forma en que . o
Grupo 20 "A" de Secundaria Ciclo Escolar 1999-2000

se imprimen N

los kardex & Ordenar Alfabéticamente por Mombre
i~ Ordenar por Matricula

por grupo.

GUTIERREZ ALOMSCO MARIO ARTURO

Este es un ejemplo de un Kardex:

CE Previzsualizar Reportes

El M 4 » M S HE oo |88 2] Pagna |1 3

DFLON# PaRA EIBWPLIFICAR IS0 DE REFORTEADOR

ARAUJO CARRANZA LIZETH
Técnico Profesional en Inf -

036 COHALEP TEMIXCO

19031
TALLER DE LEC TURA v REDACCION |

A TEWATICAS |

HTRODUCCION A LA CARRERA
ADMNISTRACION |

HMF ORMATICA v COMPUTADORES
ACTVIDADES TECHICAS AFLICADAS

i HIE TORLA SOCIOECONOMCA DE MEXICO |

TALLER DE LEC TURA v REDACCION ||
A TR TICAS |

FISICA |

ADMNISTRACION Il

ARCHNONOWA v DOCUMENTACION
LOGICA DE FROGRAMACION

ACTVIDADES TECHICAS ALPICADAS Il
19132

HIETORLA, SOCIOECONOMCA DE MEACO 1l
M TETICAS Il

FISICA N

SETEwWAS DE L ERFRESA

A TEWATICAS PARA LA COMPUTACION
LENGUAJE DE BASE

TECHICA S DEPROGRARA CION
2913

DIOh#a EXTRARNIERD |

DIEZ
SIETE
HNUEYE
DIEE
OCHD
HNUEYE

OCHD
HNUEYE
OCHD
SIETE
QCHD
DIEE
DIEE
HNUEYE

Detal

Manual de

lado de Ingresos

Paso 1: Seleccione la opcion [Reporte de Ingresos], en el submenu del Modulo

%) de Reportes.

Aa Travacae

Paso 2: Seleccione si desea el reporte Por Grupo, Por Nivel, Por Nivel y Grupo o

Todos.

Operacion
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Tedhers |a Clavees de un Gruopo
i Por Gruss i Por Mreel

© mar byvel  Tndos
'rl“

Control Escolar GES 3.5

Paso 3: Luego teclee un rango de fechas para obtener el reporte de ingresos y
si desea el reporte por un solo concepto de cobranza elijalo de la lista (por
default, se obtendra un reporte con todos los conceptos).

Teclee Rango de Fechas |
Fechas

Del dia |c|1f|:|1f20|:|1 ﬂ I}\};mldia |151|:|3It2|:|n1 ﬂ

Concepto: I <Todoz log conceptos:

[

‘ )) Conkinuar | | 0 Cancelar |

Haga “clic” en la opcién [Continuar] para proceder a la obtencion del reporte.

Paso 4: Seleccione el destino de impresion, y obtenga el siguiente reporte:

Bmm w1 Hiﬂélﬂlﬂ:"ﬁiil
il
Pl Y CAE M SINMTTHS I5F CUERHSNCA
:,4";‘ ] i o e it s il 810 10000 D0l OB
St
oo s mCIg 0w gy r forwy e Pon.
e alits L ltm &= Lt
(LR AUWART I BAIRON DT ENO - PECTRD
RIS b R - nmucs
. D TLR S, MR o P
S B LS ML T e 00
0 e L8, ML e = i
B T T T T
L LT e b L B A LS = S I
FET IR ) B R [T
O A LA, ML LR =noe
ST, FORATURA, LWL R i
e L, WAL . 5
Tampes Wk heni
o l AL wnkll ClrkECd OCT maD A T
OB TS L e il
COLESA TN S WP A e
ToAwper it ot
] 470 M PO S PO PRAACC D ) DEPORIT ) PR BN B - (Y PR S
L FFLLA U E R L Lnoe ;I

Figa o3

Este tipo de reporte muestra el detalle de todos los
sus pagos dentro del periodo de tiempo arriba sefialado. Si seleccion6 un
concepto en particular apareceran solamente aquellos alumnos que hicieron el
pago de dicho concepto.
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Sumario de Ingresos

Paso 1: Seleccione la opcion [Sumario de Ingresos], en el submenud del
%) Modulo de Reportes.

Sumario de Ingresos. .. |

Paso 2: Seleccione si desea el reporte Por Grupo, Por Nivel, Por Nivel y Grupo o

Todos.
X
Tedhers |a Clavees de un Gruopo
i Por Gruss i Por Mreel T Par Myvel " Tdos
o graddia

Paso 3: Luego teclee un rango de fechas para obtener el reporte de ingresos y
si desea el reporte por un solo concepto de cobranza elijalo de la lista (por
default, se obtendra un reporte con todos los conceptos).

Teclee Rango de Fechas |

Fechas
Del dia |c|1f|:|1f20|:|1 g L\Qm dia |151|:|3It2|:|n1 El
Concepto: |<TDI:|DS log conceptos: j

)) Conkinuar 0 Cancelar

Haga “clic” en la opcién [Continuar] para proceder a la obtencion del reporte.

A diferencia del Reporte Anterior “Detallado de Ingresos”, este reporte muestra
agrupadas las cantidades por cada grupo o nivel, sin mostrar individualmente a

cada alumno.

Detallado de Adeudos

Paso 1: Seleccione la opcion [Detallado de Adeudos...], en el submenu del
%) Maodulo de Reportes.

Detallado de Adeudos. ..
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Paso 2: Seleccione si desea el reporte Por Grupo, Por Nivel, Por Nivel y Grupo,

Todos o Por Familia.
!_ ;-“ Tochs la Qv cle uriGrups
= Par Grupn! ™ Por Mevel T Por el " ndos 1 par Fomilg
¥ o
% Clave d Grepo: 0201 #
Tt D Sebccorer Grupa | | A2 Cancelas

= Bctreon [dufmik]
1™ Heder

7 Egranadas

e [represn

Haga “clic”
en[Seleccionar
Grupo] para

_—" continuar.

Este reporte
quiere se puede
filtrar por Activos,

Baja, Egresados y

Nuevo Ingreso.

Paso 3: Ahora teclee una fecha de corte y con base en ella se obtendran los
adeudos y si desea el reporte por un solo concepto de cobranza elijalo de la
lista (por default, se obtendra un reporte con todos los conceptos). Los adeudos

se pueden de

Teclee la fecha de
corte, que servira
como base para
obtener los

adeudos.

tallar por mes.

Teclee una Fecha

— Teclee la Fecha requerida

Fecha de Carte: IDZID4IZDDS ﬂ [ Mostrar adeudos calendarizados (detalle mensual)

Si desea filtrar por
un rango de fechas,
teclee la fecha de

inicioy de fin./

~ Filtrar Adeudos
Seleccione concepto de pago: I{Todos los conceptos > j
v Filtrar par Fechas  Desde IDI.fUZII'ZEIDS ﬂ
Hasta  [P/03/2003 i
| }) Continuar ‘ ‘ Q Cancelar ‘

Haga “clic” en la opcidn [Continuar] cuando esté listo.

Paso 4: Seleccione un destino de impresién para poder obtener este reporte.

O@Z u v n BB o=l 0 e[ 8 [ Jlw]
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gt ma 0 e T s L E L]
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Tt e By N S0 B
ki s aiHbe B LB A fREE
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L -] WAL N A NERTCE TN
a5 b T s L

REPOATE DETALLADD DE ADEUDOS OOH CORTE AL DI Shou /2003

Sk P

am [PEIE

oo am 7. HTEE

am Ry
3, 0 0
a m o
B,
", T o

o am

am

Pagina 310



Reportes

Control Escolar GES 3.5

Sumario de Adeudos

0

r
et

Teclee la fecha de
Corte, que servira i~ Teclee la Fecha requerida \

como base para _ Fechadecge:

Obtener IOS —_— [~ Consultar Adeudas Histdricas
adeudos.
r~ Filtrar Adeudos

. . Seleccione concepka de pago: <Todos los conceptos= -
Si desea filtrar por ! E
un rango de feChaS, [~ Filtrar por fechas Desde  (00/00700 ﬁ
teclee la fechade__—— Hests |o0j00f00 #
inicio y de fin. PR
También puede I Filtrar por Mimera de Adeudos — Adeudos, | e e i e?;[gg?:sogtI:ptos
filtrar por cantidad >y i U o s T i
de conceptos /
adeudad 0s | )) Conkinuar | | O Cancelar |

Paso 1. Seleccione la opcién [Sumario de Adeudos...], en el submenu del
Modulo de Reportes.

LASLaIL S SIS

Sumario de Adeudos. ..

Paso 2: Seleccione si desea el reporte Por Grupo, Por Nivel, Por Nivel y Grupo,
Todos o Por Familia.

5 eheCi 0 v i G =|

TR Haga “clic”
= “"F!".;“‘I i e s T en[Seleccionar
Fr Grupa) R tectot |~ Grupo] para
Clave de Grpo: 201 o / continuar.
;'“ﬁ:.rm] B Selociorer Eupo || G Canesd, EsFe reporte
ey quiere se puede
Wiy ¥ filtrar por Activos,

Baja, Egresados y
Nuevo Ingreso.

Paso 3: Ahora teclee una fecha de corte y con base en ella se obtendran los
adeudos y si desea el reporte por un solo concepto de cobranza elijalo de la
lista (por default, se obtendra un reporte con todos los conceptos). Los adeudos
se pueden detallar por mes.

Teclee una Fecha =l

ﬂ [~ Mostrar adeudos calendarizadas (detalle mensual)

Si desea obtener una grafica con el desglose de adeudos, seleccione la opcion
correspondiente.

Haga “clic” en la opciéon [Continuar] cuando esté listo.
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Paso 4: Seleccione un destino de impresién para poder obtener este reporte.

OED 4 v 1 S&E Bsine 3 NI*'T

Meorto ded A deuss

.

w20a

oL Coalagisua DE Fab 2000
(= Cabguess DE bin 2003

VoA FOE SIUFD

AL P
[Erp—

Grafica de Adewdos Grupe ARG

000
Lhed
T
00
LA

400

H

UNIVER SIDAD INTERMNACIONAL
AEFORTE SUMARID DE ADEUDOS COM CORTE AL DU 02104/2002

CwTiR Erint
Famgr smadn
LR
22 DD [
18 Sy Lo

WA G
L FabyON0n

Fgna 1 da 8

T
girrias |
arcs E#awgeE LT H]
......... Fad
. omod
¥ 72080
[ 0 m 8 i

AR
L

Estadistica de Adeudos

D

Paso 1: Seleccione la opcién [Estadistica de Adeudos...], en el submenu del
Modulo de Reportes.

Paso 2: Seleccione si desea el reporte Por Grupo, Por Nivel, Por Nivel y Grupo

0 Todos.

E Seleccione un Grupo =

Teclee la Clave de un Grupo

| Haga “clic”

en[Seleccionar
Grupo] para

/Continuar_

% " Por Grupo {+ Por Nivel (" Por Nivel " Todos
¥ grado
Seleccione un Nivel: |ARQ-Arquitectura ﬂ
//
e
| > Seleccionar Grupo | @) cancelar |

Paso 3: Ahora teclee una fecha de corte y haga “clic” en [Continuar].
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Teclee una Fecha x|

— Teclee la Fecha requerida

Fecha: [o2io4zons

|_O Cancelar |

Paso 4: Seleccione un destino de impresion para poder obtener este reporte.

E-T I - h

|o®mn woe

Arar R 1 LR.C  TER e D 0

AR A T AL, DO AT
AESIEODE AWM PETHIA WD e BECAS, B
i

[F AUSE O AN O AL [LRFL DT [reterirks A

Aoy

». I (LT [ [
Lol [ R

1 (R i ¥

Tok i blrynd a8 £l rasgn ECTE T Bl s [EE Nt

W

L iy

Erysharn dedfnpire s memers & rm pEmemiTe g

Tk i el [ ] 3z mpance i meca Pamm
i LR e R ) LT
oL
L . TR i wpem
us
4 [ x (LT v [ ©
Tk por byl " (L] araan BRLTTRE LI B S B
S SESLIRRTES i C]

Recordatorios de Pago

Los recordatorios de pago, son documentos que se envian a los alumnos deudores, y donde se
presentan con todo detalle todos y cada uno de los pagos que se deben.

Paso 1: Seleccione la opcion [Recordatorios de Pago], en el submenu del
%-) Mdédulo de Reportes.

P P T RSP NPT TP D DT ST

Mokificacian de Adeudos (Recordatorios de Paga)...

Paso 2: En la ventana que aparecera a continuacion teclee la secuencia del
grupo, para el cual necesita obtener sus adeudos e imprimir los recordatorios
de pago.

Seleccione un Grupo Haga “clic”
Teclee la Clave de un Grupa en[SeleCCK)nar

@ Grupo] para
Clave de Grupo:  [524 Secundaria Z2o. "A" .
- continuar.

| )} SeleccionapGrupn @ Zancelar
3
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Paso 3: Ahora teclee una fecha de corte, para que con base en ella se

' obtengan los recordatorios. Haga “clic” en la
listo.

Teclee una Fecha
Teclee la fecha

opcion [Continuar] cuando esté

Tecles la Fecha requerida
de corte, que

servird como Fecha:  |2&f08iz000] ﬂ
base para

obtener los

adeudos. )) Continuar 0 Cancelar

Paso 4: Ahora debera seleccionar uno de los recordatorios de pago. Control
Escolar GES, de forma predefinida se instala con dos (tipo Lista y tipo Carta).
Recuerde que Usted mismo puede disefiar sus propios recordatorios, utilizando

el editor de reportes.

«:predeterminadn kipo Carta"=

Z- Prueha

Imprimir Recordatorios de Pago E

1- Faormato de Adeudos por Alurmino

Aqui le mostramos un ejemplo del aspecto de los recordatorios de pago tipo

Lista;

CE Previsualizar Reportes

ESTIMADO SE (&):
Direccidn:
ESTIMADO SR (4):

MARIL EUGENIA DEL MERCAD(O ARANDA
PALMA # 345, COL. JARDINES DEL EDEN
LLVAREZ CISNEROS OCTAVIO

Comespte

CUATRO MIL TRESCIENTOS

El 1] 4‘ >| M 2 & zom |100 2] paama 1 3]

COLEGIO SIMMONS DE CUERNAVACA

RECOEDATORIOS DE PAGD AL DIA: 3071271899

De acuerdo a NUEstros registros, Usted tiene un adeudo por los siguientes conceptos:

FubTotal

(=]

|»

CUERMAVACA, 320 de Diciembre de 1839

Beoa: Adeudo:  Fecha Limire

3z Pago
INECRIPCION 0 EEINS CRIPCION IE Septiembre 1999 L.o00. 00 0.00 1,000, 00 lo/0951339
COLEGIATURS MEWSUAL LE Enerc i000 L.500.00 150.00 I50.00  10f0LrE000 b
COLEGIATURS MENSURL IE Marse 2000 150000 150,00 000 10f03sze0n
COLEGIATURS MENSUAL TE Mays 1000 L.500.00 150,00 TE000 104057000
COLEGCIATURS: MEMSUAL IE Julio 2000 L. 500.00 150.00 25000 1040755000
COOFERACIONES DE Junic 000 350.00 0.00 E50.00  15/06S8000

Pagos pendientes por Realizar: 6 total del Adeudo: 4,350 00

CINCUENTA PES05 007100 M.N.

** Los adeudos cue aparecen subrayados pertensecen al Mes Actual.

4]

El pago de los adeudos del mes actual no exenta de los adeudos anteriores, asi como de los recargos por

ol
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Agui le mostramos un ejemplo del aspecto de los recordatorios de pago tipo
Carta:

CE Pievizualizar Reportes | _[S]x |

B =2 M 4 » W S &GHE zoom |88 -:1 Pégina |1 '¢] T

COLEGIOD SIMMOHS DE CUERHAVACA
JERY o
500 %
[ Q| fed
Fecha Actual
)

24
o
iy B ASUNTO: Recordacorio de Pago.

ESTIMADD SENDE (R):
MARTA EVUGENIA DEL MERCADO AEANDA

Por este medio se le enwia un cordial saludo ¥ se le notifica que de acuerdo con

nuestros registros, Usted es responsable del alumno (a):

ALVAREZ CISNEROS OCTAVIO, guien forma parte del
Grupo 2o "RA" de Secundaria Ciclo Escolar 1999-2000

T tiene un adeudo pendiente con esta Institucidn por lo sigaientes:

Comcepta: Concepto: Fecha de Vencimiento:
INSCRIPCICN 0 RETNSCRIPCICN DE Septiembre 1999 1,000.00 1040971999
COLEGIATURA MENSUAL DE Enero 2000 750,00 10/01/2000
COLEGIATUTA MENSUAL DE Marzms 2000 750.00  10/03/2000
COLEGIATURA MENSUAL DE Mayo 2000 750,00  10/05/2000
COLEGIATUTRA MENSUAL DE Julic 2000 750.00  10/07/2000
COOPERACICNES DE Junio 2000 350.00  15/06/2000
Haciends un total de: 4,3E0.00 hdl

Estados de Cuenta Masivos

Paso 1: Seleccione la opcion [Estados de Cuenta masivos...], en el submenu
%) del Modulo de Reportes.

L L T L o N L o L L R L L L I L S | E [N ]

Estados de Cuenta masis

Paso 2: Seleccione si desea el reporte Por Grupo, Por Nivel, Por Nivel y Grupo

0 Todos.
r (Sl Coione un Grepo =g
—Tackes Iy Clyvede in Grupa [P TPRT)
7 Par firepo " Por evnl| ™ Parrpedl ™ Tedos Haga C“C_
¥ rain en[Seleccionar
Seleccione un bivel:  |aECArgueteciurs :J I Grupo] para

/ .
continuar.

Do | | @ goeeer

Paso 3: Ahora teclee una fecha de corte y haga “clic” en [Continuar].
[1ecier unaFecha x|

Tedee |y Fecha raquerids

Fachsy e[ E00E |

H o] [© oo |
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Paso 4: Seleccione un destino de impresién para poder obtener este reporte.

e TIE.
|DEs e BaE == 3 | 3 :ﬂ]
UNMERSIDAD INT ERRACIOMAL [
w6 DR D LAR
i |
e Ll 8 W 4 R RO b u
T E——
e -
il
e i s Lt (L
- o
m B
s -
som s
Dou cmE
e .
Y e
(] E 1
1 v
Dom -
' e~
o o e
. v
L1 ! e L - (R
s - - nE
- O e i [ [y =

Exportacion de Datos

Escolar GES, esta conciente del alto valor y la gran necesidad que cada institucion tiene de
manipular la informacion que su base de datos contiene. Estas necesidades varian
enormemente entre cada institucion tanto en su complejidad como en su utilizacién. Por estas
razones en la version 3.0, se ha desarrollado una nueva herramienta para poder exportar
cualquier informacion que el usuario necesite para posteriormente manipularla en total
libertad.

El proceso de exportacion es muy sencillo, solo debe seguir los siguientes pasos:

0

Paso 1: Seleccione la opcidén [Exportacion de datos...], en el submenu del
Modulo de Reportes.

Exportacidn de datos. ..

Paso 2: En la ventana siguiente, debera seleccionar el tipo de informacion que
desea exportar y el nombre con el que se exportara el archivo.

x
Sebsccionels nfenscins spoty Pt st ves Doty e oow il zluz\?aenceogzler\;gr
& B Bctives] Wit il Archive do Salie | p _
TR it ceso de exporta
" Ao Egresidos | cién e indicar si
~ *"“:":mi _ desea que Auto-
i anm: Lo Expartar: o
e maticamente se
fs e y/ muestre el archi-
| pees Formstn desdids 8 e ol e vo al concluir.
" Cormbspbm = n T | J-'l "
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Consulta Libre

Si selecciona la opcién Consulta Libre], aparecera una ventana en la cual
podra teclear manualmente una instruccion SQL para realizar libremente la
consulta que desee y de esta manera obtener la informacién que usted
requiera.

Crear una consulta Libre I |

Inserte aqui la inskruccion SQL:

a |y

¥ Ejecutar Instruccion
-
4 y

Resultado de la instruccion ejecutada:

Resultado

| E Guardar Consulka | | Cargar Consulka.. . | *E Salir de esta opcidn
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