Editor de Formatos

Control Escolar GES 3.5

Capitulo

Editor de Formatos

Nuestro equipo de desarrollo, cre6 una poderosa herramienta que permite el disefio y
personalizacion de sus documentos. Control Escolar GES, esta capacitado para que usted decida los
formatos que desee personalizar.

Para indicarle al sistema cuales son los formatos que desea mantener como personalizados, ingrese
a la opcion Configuracién y dentro de la seccion Interfaz de Usuario active los formatos que desee

personalizar.

Datos de la Instituddn | Niveles Escolares | Campus o Sedes | Matriculas | Cajas | Datos Adicionales Interfaz de Usuario |

[~ Seleccione el juego de Colores
' Default
' Mar
" Durazno

" Verde

" Desierto

NI

" Gris

[¥ Mostrar alumnos en baja en Reportes de Adeudos
¥ Imprimir Logotipo en los reportes
™ Utilizar diferentes logotipos para cada Mivel
¥ Imprimir fecha en el pie de pdgina en reportes
¥ Imprimir nimero de pagina en el pie de pagina en reportes

v Al Fotog de en la base de datos

Personalizar Reportes

x|

Marque los
formatos que
podran ser

personalizados.

| E Registrar Configuracin I 1l

L

alir de esta opcién
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Al instalar Control Escolar GES, los reportes personalizables apareceran con 2 opciones
precargadas:

1) El reporte estandar o predeterminado, que ha sido predisefiado de acuerdo a las
necesidades promedio y que no puede ser modificado.

2) Un ejemplo de reporte predisefiado, que usted podra tomar como punto de partida
para crear sus propios formatos.

Analice este ejemplo, donde el usuario ha pedido imprimir una Constancia de Estudios.
x|
<Constanda Predeterminada > Tenemos en primer término el
1- Constancia personalizada & , .
reporte estandar o predeterminado.

A continuacion apareceran todos los
[~ reportes personalizados o disefiados
por el usuario. Esta sera una lista

con un nimero consecutivo.

En la parte inferior de la lista de reportes
/ disponibles, se muestran las opciones que
serviran para crear, editar o eliminar
formatos. Solo los usuarios autorizados a

modificar formatos podran ver estas

opciones.

(% Nuevo / Editar | | = Eliminar

Unicamente los formatos marcados desde la opcion Configuracion, pueden ser
personalizados. Enfocandolo de modo distinto, los reportes que NO PUEDEN SER
PERSONALIZADOS, mostraran simplemente la ventana de opciones de impresion.

¢Como disefiar un formato personalizado?

El proceso de creacién de un nuevo reporte, requiere de 4 pasos:

1) Asignar un nombre al reporte.

2) Especificar las opciones de impresora, tamafio de hoja, margenes y y orientacion.
3) Crear las secciones o areas del reporte necesarias.

4) Agregar los datos necesarios a cada area o seccién del reporte.

Aqui le mostramos el procedimiento:

(59 Muevo
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P O —

— Datos del Nuevo Reporte

iy

En la parte
superior se
encuentran
los datos de
Configuracion
de Reportes.

En la zona
izquierda de
la ventana se
mostraran

las secciones
del reporte
(encabezado,
detalle,
grupos o pie
de pagina).

0

%) Paso 5: Seleccione el tamafio de la hoja.

Control Escolar GES 3.5

Paso 1: Para crear un nuevo reporte personalizado, haga “clic” en la opcién [Nuevo]

dentro de la lista de reportes disponibles.

Paso 2: Ahora teclee un nombre para el reporte personalizado que va a crear.

X

Tipo de reporte: Listas simples sin Calificaciones

Teclee el Nombre: ILisia de entrega de fichas

| I_®§ancelar |

Después de te

el Nombre, hag
“clic” en la opc

[Crear].

Paso 3: Cuando haya tecleado el nombre, haga “clic” en la opcién [Crear]. Con lo
anterior, aparecera ante Usted la ventana de edicién de reportes.

& Editar Reporte [Lista de entrega de fichas]

Configuracién del Reporte

Nombre del Reports 1Lau de enirega de fichas

Sectiones & =

Impresora If'.p Laserlet 1018

=0l xi

EIE

oy Tamafo de Hola [carta ~| onentactn del Papel | ~v] I MetizdePuntos [ apiicor Configwacén | —%
- om [ =] pagna [0 3]

En el area de previsualizacion, usted podra
observar el avance de la creacion o modificacion

de su reporte personalizado.

|»

i

J| sair de Editer |

Paso 4: Seleccione la impresora que utilizard para enviar este reporte.

Impresora

[~ Matriz df

:hp psc 2200 series

Manual de Operacion

hp pec 2200 =eries

Microsoft Office Document Image Wr -

=“|Ep=son FX-1170
Detectando automaticamente HP Lase

Netertandn autnmaticamente HP | ase

Tamafio de Hoja |Carta

Esta lista de impresoras
es tomada directamente
de las impresoras
instaladas en su sistema

Windows.

_|Ofido J [,1
Media Carta Iy

1/3 Carta
Credencial PVC
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%) Paso 6: Seleccione la orientacion del papel. grientacién del Papel |Horizontal j

Vertical
iHorizontal

[a=

%_) Paso 7: Utilice la opcion Matriz de Puntos cuando requiera imprimir directamente,
sin tomar los pardmetros de configuracion de Windows, tales como tipos de letra,
margenes, calidad de impresion, etc.

[T Matriz de Puntos

Con esta funcionalidad, se obtiene una impresién mas rapida al usar el tipo de letra
estandar de la impresora (al estilo de los antiguos programas de MS-DOS).

%-) Paso 8: Opcionalmente, podra establecer manualmente los méargenes de impresion.

& Ingrese ala opcion
Modificar Margenes ~ Imeresora [np Laserset 1015 =l

[ Matriz de Puntos I 2plicar Configuracin |

& Establezca los margenes y si eligio6 tamafio de papel personalizado, debera
indicar las dimensiones del papel:

Establecer Margenes y Tamain de Papel &l E
Margenes ITamaﬁo de Papel (Personalizada) | Mérgenes Tamafio de Papel (Personalizado) |
Cuando decide superior [0 21 Ancho de Hoja |3.50000
NO establecer
margenes
manualmente, el
sistema tomara .
, Izquierdo Derecho .
los margenes e o HiEiErTE [
predeterminados Area de Impresion [6-686
de la impresora. Tamafio de Hoja

Y

Inferior |20 =

|  Aceptar Mérgenes | | OEEHCE|EV | | & Aceptar Margenes | | anncelar |

I apicar configuracin |Paso 9O: Haga “clic” en la opcion [Aplicar Configuracion], para guardar
permanentemente la configuracion del reporte.

Aqui se muestra un ejemplo del aspecto que presenta la zona de Configuracion del
Reporte, después de seleccionar todos los datos necesarios.

Configuracion del Reporte

Mal pombre del Reporte ICredenciaIes Impresora | sadiel

gEerdet 120 j==3 * ’
Tamario de Hoja ICarta 'I Orientacion del Papel I\-"er‘ti-:al vI [~ Matriz de Puntos E Aplicar Configuracion | :
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Agregar secciones al Formato

¢Coémo
agregar
secciones b)
aun

reporte? c)

Un reporte tradicional, puede tener las siguientes secciones o areas:

a) Titulo. Parte superior de un reporte. Aparece Unicamente en la primera pagina.
Encabezado. Parte superior de un reporte, en donde generalmente se ubican
datos de identificacion del reporte, logotipo, etc. Se imprime en todas las paginas.
Detalle. Es el &rea que contendré los renglones principales el reporte.

d) Pie de Pagina. Aparece en la parte inferior del reporte (en todas las paginas).
Esta seccion es til para imprimir los nimeros de pagina, fecha de impresion, etc.

e) Sumario. Es la zona del reporte que se imprime después del Gltimo registro de un
reporte. Generalmente en esta zona se ubican los totales o cualquier tipo de
resultado global de un reporte.

f) Grupo. Seccién especial, que tiene la particularidad de agrupar la informacién con
base en algun dato del reporte. Por ejemplo: los reportes que muestran los
documentos entregados por cada alumno, estan agrupados por ALUMNO.

Paso 10: Agregue las secciones o areas que debera tener su formato:

COLEGIO CANADIENSE DE CUERNAVACA
ESPING BENITEZ SIGIFREDO 1541
Encabezado —» 30, Secundaria
HISTORIAL ACADEMICO  1asigraiuras con ex amen exiraordiarn
a5 ignatura Callifleaclones Examan Extraordinario Callf.
Bi B B B BS Prom. Facha Califlcacion Fnai
Grupo Afio 1o. I
L Eans TRL = 23 Ly
COMPUTACICN 1o 800 T3 T3
ECIC ACION FISICA 10 200 55 15 0E198s 10.00 a0
B0 AT 0 TECRDLO BICA 10 7.00 A T4
ESPANCL 10 2.0 22 &2
EFRESION Y APRECIACION ARTISTICAS 7.00 75 78
200 T 75
Detalle —» 250 =
200 % 20 (X
Te0 & 20 &0
1800 2z &2
500 53 SELREER 700 78
s08 77 a5 &2
000 G 0.0 (3]
800 TP E00 10 B0 &0 z0
B00 OO0 1000 800 1000 92 Bz
500 M 300 7O 00 &2 &2
00 &0 800 10 00 &4 £4
£00 00 S00 S0 TOD 7O 78
900 20 1000 A0 1000 93 w2
TOO D GO0 SN0 500 7O 78
500 260 TLO E00 900 &0 &e
HISTORIA D 900 = 70O OO 90 &% &2
600 D TOO B0 B0 7O 78
500 GO TOO 560 £00 63 &2
500 BOD 500 TO0 600 53 RELREE 200 &0
75 Te TS 775 7 7H 500 7s
000 G 000 000 000 00 £
Afio 3o.
BRI AT O F 15004 30 600 D 1000 960 1000 23 £
EDUC ATION TECNOLO GICA 500 000 B00 B0 BO00 82 &2
ESFAUIL 30 TOO EOD TOO SO0 1000 82 £z
20N ¥ APRECIACION ARTISTICAS TOO M0 900 B0 1000 &4 &4
OM CTWCA Y ETICA 30 £00 TOD 900 00 1000 4 E4
1BE0 SO0 600 500 EO0 63 a3
TOO B 800 B0 R0 T3 T3
E00 TOD 200 B0 90 &0 &0
600 &0 7O 500 EOO A4 as
VA 200 G® £00 1GE 1000 6 28
900 &m 70O 500 EE0 7O 78
75 4 83 72 88 72 T
000 GG 000 000 000 00 &9
SEB{ADE LA PRESENIE PARA LOS FINES QUEAL NTERESADD CONVENGAN
Sumar‘lo — P TOTAL DEA SGNATURAS PRESENTADA S ENESTE HETORAL 41 PROMEDID FRAL: 79
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Paso 10.1: Haga clic en la opcién Agregar seccion que se ubica en la barra

del area de secciones. —
Seccones -{?\ = $
Paso 10.2: Seleccione e=—= M

'sea agregar.

Seleccione 5eccion para agregar E3
& Qué tipo de seccion desea agregar 7 |
" Titulo
" Encabezado
@ Detale
" Pie de Pagina %

" Sumatio

oM

o Grupo

3 Cortinuar | {7 Cancelar |

3 Continuar | Paso 10.3: Haga “clic” en la opcion [Continuar].

¢Como
agregar
datos
elementos a
las areas o
secciones

del formato?

Agui mostramos un ejemplo [ _ i .

H H s H Erl_--zll:lti._-:lljl_l
de la apariencia del area 1= Datal
de secciones, después de - [.%] _E‘E' =
agregar Encabezado, Detalle o J Pie de Pagina
y Pie de Pagina.

Barra de
herramientas
para disefio de
elementos.

Manual de Operacion

Agregar elementos a las secciones

Paso 11: Cuando ya se tengan las secciones necesarias, comenzara el proceso para
agregar los elementos que se imprimiran en el reporte.

Para proceder a disefiar una seccion, seleccionela y haga “clic” en el icono Disefiar
Seccion. También puede ingresar al disefio de seccion haciendo “doble clic”.

Secdones = Ig

doble “clic”

- Z| Pigte Pagina

Paso 11.1: Al ingresar al disefio de cualquier seccion del reporte, se mostrara
esta ventana.

& Seccion: Encabezado =] 1]
Elemento: {ninguno selecdonado) [ o Fila; lD_@
EIEH b |_"j ﬂl .{:{l 5 | Alineacidn | ‘:I Alto IU Qﬂ Ancho IU Z] Columna: IU Z]
LOGO_ESCUE Lista para Permisos Recho(0)
Excursion del dia 1 de Juio del 2002
Museo|Nacional de Antropologia
Altura de la Seccién IQZ Zi [ Ocultar esta seccidn Eguardar | ﬂgalir |
4
" o r e
Area donde se ubicaran los elementos a Seleccione la opcitsgina 324
imprimirse en el reporte. [Guardar], antes de

salir de esta opcion.
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%) Paso 11.2: Incremente la altura de la seccion hasta obtener el tamafio
adecuado. .
Altura de la Seccion [s0]  [#4]a— Modifique este valor

Paso 11.3: Aflada elementos de impresion a su seccion. Los elementos
; g | |.r'ez| :
2. | 72| pueden ser de dos cuatro tipos:
aml a) Etiquetas de Texto. Son las leyendas fijas que aparecen en un reporte.

Paso 11.3.1:. Haga “clic” en la opcién Agregar etiqueta de texto.

&' Seccion: Sumario

Aparecera una etiqueta
Elemento: Sin_Texto “Sin Texto”, dentro de la

g | 5 |ﬂ / seccion del reporte.
| Sin_Texto /

Paso 11.3.2: Haga “doble clic” sobre dicha etiqueta para que aparezca la
%) ventana, donde podré establecer la leyenda real de la etiqueta.

x

Texto a desplegar

|Total de materias presentadas

| q/' Areptar los Cambios | | 0 Cancelar |

" teeporiosCrbios | Paso 11.3.3: Haga “clic” en la opcion [Aceptar los Cambios].

€' Seccion: Sumario

] Vea el aspecto que
Elemento: Sin_Texto , :
tendra la etiqueta

g |E|2| Q_j/ después de la
modificacion.

Total de materiaz presentadas

Vea al final de _ . .
esta seccion b) Campo de datos. Variables o datos que se obtienen directamente de las

campos de

datos % Paso 11.3.4: Haga “clic” en la Lista-COBIGOGRLPO
disponibles para opcién Agregar campo de datos. EEE&‘E&S

cada tipO de L;:ta-DESCRIPCION_GRUPO
reporte %) Paso 11.3.5: En la lista que t;:EI;’;TTEEiﬁL%
personal izable. apareceré seleccione t;:gﬁgmggg_commﬁo

Lista-MATRICULA %
ListaMATRICULA_SEP

el campo que desee insertar.

Haga doble “clic” sobre el

Lista-ADICIONALES LI

Manual de Operaci6n ‘ | o Selecdiorar | | @) Cancelar
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Vea al final de
esta seccién
una lista de las
funciones
disponibles,
para utilizar en
las
expresiones.

o Aceptar los Cambios

B
o

Para controlar
el tamafio de
las figuras,
utilice los
controles de

Ancho y Alto.

Manual de Operacion
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campo que desee insertar.

c) Expresiones de Evaluacién. Son leyendas especiales que toman su
valor del resultado una o varias formulas. Tales funciones pueden estar
compuestas de campos de datos, operaciones matematicas, instrucciones
y llamadas a funciones (similar a Excel).

Paso 11.3.6: Haga “clic” en la opcion Agregar expresiones para

evaluacion. ; y

Elemento: MATRICULA

abe] Shol 2] 20| [ G 5 |

Después de lo
anterior,

aparecera una
etiqueta con la

leyenda
Reclo(1)  MATRICULA NOL  “indique
[Indxﬁe expresion) 4= oypresion’”.

Paso 11.3.7. Haga doble “clic” sobre la mencionada etiqueta. Con ello
aparecera una ventana donde deberd especificar la expresion a
evaluar. Al concluir haga “clic” en la opcién [Aceptar los Cambios].

Expresion a Evaluar

Texto a desplegar

ICalificacionATexto(CALlFlCAClON,2)

\/ Aceptar los Cambios Cancelar
| 2 .

Algunos ejemplos de expresiones son:

0 DIASTEXTO( FECHA_DIA) + * DIAS DEL MES *
0 MUNICIPIO + “ " + ESTADO
0 (CANTIDAD + RECARGOS ) - BONIFICACIONES.

d) Figuras o Formas. Son figuras que podran incluirse en los reportes.

Paso 11.3.8: Haga “clic” en la opcion Agregar figura.

£ Seccidn: Detalle

Después de lo

Elemento: - )
G = = anterior, aparecera un
a_lm ML| Ml = rectangulo (vea el
- siguiente paso la
Rechol1) NOMBRE_COMPLETO

forma de cambiar de
figura)

[

Paso 11.3.9: Si desea cambiar el rectangulo por un drculo, linea
vertical u horizontal, haga “doble clic” en el rectangulo y seleccione la

nuevafigura: _

Elemento: Para modificar,
abclg | 3 |;ﬁ, *ﬁl *ﬁl s | Ric selecuo_ne la
nueva figura del
RecMo(1} HOMBRE_COMPLETOD mend
contextual.
|: Rectangulo
Circulo
= Pagina 326

rtical
24

Altura de la Secdién |56
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En este Fila: [
ejemplo, vemos Alto ||35 \z’l anchao |141 IEI Columna: |[134

un rectangulo

que esta il
siendo =
manipulado en

sSus E Guardar | j"L Salir |

dimensiones.

¢ Como cambiar el estilo de texto de los elementos?

Frecuentemente necesitaremos modificar el estilo de texto de algin elemento. El
estilo puede ser: Negrilla, Italicas o Subrayado (0 una combinacion de ellas).

%_) Paso 11.4.1: Primero seleccione el elemento, haciendo “clic” sobre él.

&' Seccion: Detalle

6C0m.0 Elemento: NOMBRE_COMPLETO
cambiar el = e
estilo de fuente abo|gh = [F8] Gl s| m

de los :
Recho(1} HOMBRE COMPLETO
elementos del %

reporte?

Altura de la Seccion |56 Ei

Paso 11.4.2: Ahora haga “clic” para habilitar o deshabilitar el estilo de fuente

deseado.
Negrilla Italicas (inclinado) Subrayado
MOMERECOMPLETO : NOMBRECOMPLETC + MOMEBRECOMPLETD
2 | 'fl IE ﬂl 5 | alir | = | 'fl ﬂﬁ S| aine | 2|72 aA ﬂ s gl
I [, I~
HOIL]%RECOMPLETO NOWERECOMALETD NOMEIRECOMI!‘ALSETO

¢ Como cambiar la alineacién de los elementos?

Paso 11.5.1: Primero seleccione un

elemento, haciendo “clic” sobre él. e G TR

anc| 3| 3 [FE

Recho(1) NDME%_CDMPLETD

Gl s|

Altura de |a Seccidn |56 zi
Paso 11.5.2: Deshabilite el ancho Ancho |112 A
automatico para ese elemento.
Manual de Operacion Péagina 327
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%_) Paso 11.5.3: Teclee un valor numérico para el ancho del elemento.

Elemento: MOMBRE_COMPLETO

ml% El Ak a4l s | Alineacion Inla izquierda 'I [ ancho Automatica  Ancho ISDDI Z]

En este ejemplo, el elehanto se mostrara con un tamafio de 300 puntos.

=

MOMBRE_COMPLETO |\e CALIFICACION CalificacionATe:

Paso 11.5.4: Por ultimo, seleccione

. ) . & la izquierda
el tipo de alineacién que le agrade. A

Alineacion

& la izquierda
|4 la derecha

De forma inmediata, el elemento seleccionado representara el cambio.

Elemento: MOMEBRECOMPLETO

Elﬁml 2 | 'ﬂ ﬁl .ﬁll S | Alineacisn I vI
I
| 5

MNOMBRECOMPLETO

Control Escolar GES 3.5

¢Como cambiar la fuente o tipo de letra de los

elementos?
o |
eztaunedn;fpara %‘) Plaso %1.6.1:b Se,I;e(r:]mone I_un Fewentue. NAMERE CAMAETD

elemento y sobre él haga “clic” y e B
todos los con el {)Ot()n derecgho del El% = | Ml .!.Al ] I Alineacién I.ﬂ-la izquierda
elementos es “mouse” (con esto aparecera |Rrector  NoWERECONam
Arial, con un , I
tamario de 8 un menu contextua ) [4 At Leyenda EHgueta,
I de datos...

puntos. Altura de la Secddn I? il bkl

Manual de Operacion

D

Paso 11.6.22 En el menu
contextual seleccione la opcion

[Cambiar Fuente...].

Duplicar el elemento Actual...
Eliminar ...

Definir méscara de salida...

Dividir Lineas

Paso 11.6.3: Luego aparecera la ventana de seleccion de fuentes estandar
para Windows, donde podra elegir una fuente, estilo, color y tamafio.

Fuente 21|
Fuente: Estilo de fuente: Tamafio:
Century Schoolbook Megrita cursiva 24 | Aceptar l
{} Californian FEB a| |Maormal 14 -
B Calsto MT ﬂ Cursiva 18 2l conoels |
H Castellar Megrita 18
B Centaur i 20 J
(} Century Gothic 22

Century Schoolbook,
T Chiller =l |2s Jhd
—Efectos — Muestra
I Tachado
— r;
[ Subrapada IA (]B b Y‘VA
Colar:
Alfabeta:
|Dccidenta| _vJ

s
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Este es el aspecto que |

mostrara un elemento | —> NOMBRE COMPLETO .

después de cambiar la fuente.

¢ Como cambiar la posicion de los elementos?

%) Paso 1: Para mover un elemento con el "mouse" basta con seleccionarlo
oprimiendo sin soltar, y mover hasta la nueva posicion. Este sencillo

procedimiento se conoce genéricamente como arrastrar.

C.&LI@&CIDN

@ Paso 3: Si desea mover un elemento con mayor precision (paso a paso),
utilice los cuadros marcados con: Fila y Columna, cambiando los valores

FQP_) hasta que el elemento llegue al lugar adecuado.

Fils: |E' EI

Columma;  |370

¢Como especificar una mascarilla de salida para los

elementos?

Una mascarilla es una especie de filtro con el cual se imprimir4 un dato o
expresion de tipo numérico o de cantidades. Por ejemplo:

Dato o Salida sin Mascarilla Ejemplo de Salida
Expresion mascarilla con mascarilla
ADEUDO 1500.25 $ #,##0.00 $1,500.25
BECA 500.00 #,##0.00 500.00
SUM( BECA) 3500.00 $ #,##0.00 $ 3,500.00

%-) Paso 1: Haga “clic” con el botén derecho del ‘mouse” (boton contextual)
sobre un elemento de la seccién actual.

& Seccion: Pie de Pagina - =10 x||*
Elemento: SUM{CANTIDAD ) [~ A € Fia [i5 T
a't"":l gg = | "q | I AA .Cll 5 | Alineacidn IA la derecha 'i Alto Il? 2] ancho IllD 2] Columna: IS]‘U 2]
STi-fon AN Cambiar Fuente...
. '
+ Cargos: " Modificar Leyenda o Etiqueta...
- Becas: It iba EampE de dakos:
Cantidad a pagar con Letra: - Bonificaciones: \{ BON

Duplicar el elemento Actual...

CantidadesATexto( (SUM{CANTIDAD)+SUM(CARGOS)-SUM(BONIFICACIONES-SUM(BECA) =Total a Pagar:  (CIONE
Eliminar ...

Altura de la Seccin Ilm ZI [T Ocultar esta seccidn (M De finir njgscara de salida...

Dividir Lineas
| | il

%) Paso 2: En el mena contextual seleccione la opcién Pefinir mascara de
salida...]
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Paso 3: Cuando aparezca la ventana de edicion, teclee la mascara adecuada.
Al concluir utilice la opcién [Aceptar los Cambios]

Mascara de prezentacion para Expresion

Texto a desplegar

|5 ### #0.00 1

\/ Aceptar loz Cambios ‘ ,/ Lceptar los Cambios 0 Cancelar i
o

¢Como cambiar una etiqueta de texto previamente
definida?

%) Paso 1: Haga “doble clic” sobre el elemento tipo etiqueta que desea
modificar.

% Paso 2: En la ventana que aparezca modifique o introduzca un nuevo texto.
Al termine haga “clic” en [Aceptar los Cambios].

Modificar texto de Etiquetas

Texto a desplegar

Cantidad a pagar con Letra:|
\/ Aceptar loz Cambios

[
J Aceptar los Cambios O Cancelar

¢Como cambiar una campo de datos previamente
definido?

%) Paso 1: Haga “doble clic” con sobre el elemento tipo campo de datos que
desea modificar.

© Seleccione un compous | MIMII=TFY
. H Lista NUMERQALUMMO
Paso 2:En IaJlsta de_camp_c,)s sttt
%) que aparecera a continuacion, Dekeme
H H I3 R 1] 151a
seleccione (haciendo “doble clic”) Lista-GRLUPO
A Lista-DESCRIPCION_GRUPO
el campo que rec_amplazara al que st o
definio con anterioridad: Lista-MATERNO
Lista-NOMERE
, i Lista-MOMERE_COMPLETO
Después de seleccionar el nuevo esboplisiils 3
campo de datos, de inmediato e
se aplicara el cambio. Hinte FEn
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¢ Como eliminar un elemento de la seccion?

"QP-) Paso 1: Seleccione el elemento que desea eliminar y haga “clic” con el botdn
derecho del “mouse” (botdn contextual). En el menud contextual selecciona la
opcion [Eliminar...].

=
Flementu: 5.4 CANTIDAD |  lacho deendticd gy |5 [3) L

ﬂibc 2| (& i 3| ineasin [alndeece 3| A [T B aeew [0 (] ot [ [N

- Sub-Teid M RATIAD b
+ Cargos: s Camblar Fenta..
- Beras: ooy Laverda o Etguetn. ..
Cantidad a pagar aon Letra:  Bonifeacionea: W( B oot O U CHE0 S it
Eanitaten A Tarin] (SU{CANTEAD|-SUH| CARG DS - SUMBONFCACOUES | SUMBECA] = Totala Pagar:  .COME! Dot o clerseritn Aokl
sursdelasemmn (120 |3 W I Oelok miscave b s
I D Lineas

De forma inmediata el elemento desaparecera de la seccion del reporte.

¢Coémo rellenar figuras?

Ya hemos visto como insertar figuras en los formatos, en este apartado veremos
como rellenarlos con algun color.

CQP_) Paso 1: Inserte la figura requerida, circulo o rectangulo.

Elemento:

a'!:"":l EH = | 'fl ﬁl e{:ll 5 | Alineacién IAIa izquierda vl

QW

%_) Paso 2: Haga “clic” con el boton derecho del Carnbiar Fusnte. ..
“Mouse”, y en el menlu contextual seleccione la Modificar Leyenda o Ergueta. .
opcion Definir condicion de relleno. Wtilizar otro campo de datos. .

Duplicar el elementa Actual. ..
Elirminar ...

Definir condicion de rellena. ..

Diwidir Lineas

@ Paso 3: Ahora deberd indicar un relleno fijo o una condicién de relleno.

a) Relleno Fijo. Consiste en indicar directamente el color que deseamos utilizar.

= 'AGUA' Es muy importante que esos
& 'AZUL' colores se escriban en la
& 'AZULVERDE' condicion de relleno, tal y como
& 'AZULMARINO' aqui se muestran, es decir,
& 'NEGRO' “encerrando” el nombre del
Manual de Operacion color entre comillas simples. Al Pagina 331
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'‘GRISOBSCURO'
'‘GRISSUAVE'
‘GRIS'
'FUCHSIA' 0 ‘ROSAMEXICANO’
‘ROSA’

'VERDE'
‘VERDELIMA'
'CAFE'

'OLIVO!
'MORADO'
‘ROJO!
'PLATEADO'
'‘BLANCO'
'‘AMARILLO!

Indique la condicion de relleno |

Texto a desplegar %

RRERRRRRRRERRKRRK

I'VERDELIMA'|

| | ¢ Aceptar los Cambios | | O Cancelar | 4
Z

Si desea que la figura siempre se rellene teclee el nimero uno (1). El relleno sera
en color gris oscuro.

Condicion de Relleno. Una condicion de relleno, es una expresion que sera
evaluada por el sistemay en caso de resultar POSITIVA o VERDADERA, se dara el
relleno en algun color. Vea este ejemplo sencillo:

IF( CALIFICACION<=5, ‘ROJO’, ‘AZUL")
“Rellenar en rojo si la calificacion es 5 0 menos, sino rellenar de AZUL”

Ejemplos de algunas condiciones de relleno:

Ejemplo 1) Calificaciones en rectangulos.

COLEGIO CANADIENSE DE CUEERNAWVACA

'r::'."w

i E. R

\g:{ o REFORTE DE CALIFICACIONES
e

SCOLAR Plan de Estudios: FLAN DE ESTUDIOS OFICIAL FREFARATOR
GES Kainnakoea: BIOLOGIA T
CALLE alatan Aqui contamos
Hembes del Alumno 5 & T B 5 10 CON LETEA con 5 distintos
ALCECER LA GLIAS CLIVIA = rectangulos,
uno para cada
CALDERON W A LLA DOLID JOA CIM EERMNA RDO CI 11 SETE calificacion.
CAMARGD SLVA EMVRNUEL CTI 1T o 1 CCHO
DiAT FUE M HALIA BLIZABETH CT T T 1T I o=
EMCING PR FEDES WMEFRTIH CI 1T = 1 ocHo
ESOOBEDG HHOUOSA LN CI I 1 SCHOD '

En este formato, se indicaron las condiciones necesarias para que cada rectangulo se
rellene de acuerdo a la calificacion que haya obtenido el alumno.

El primer rectangulo tiene la siguiente condicion:
Manual de Operacion
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IIF(NCF\LIFICF\CION=5, 1,00

@ Cancelar |

| \/ Aceptar los Cambios | |

El siguiente rectangulo tendra:

Indique la condicion de relleno

Inserte la condicion de relleno

JIF(NCALIFICACION=S, 1, 0)

% | ¢ Aceptar los Cambios | | @ Cancelar |

Y asi continuaremos hasta la calificacion de 10.

Si deseamos que utilice algun otro color de la tabla mostrada en la pagina anterior,

podemos hacerlo cambiando la expresién anterior por:

Indique la condicidn de relleno x|

Inserte la condicion de relleno

[IF(NCALIFICACION=S, 52U, 0) I

‘ | J’ Aceptar los Cambios | | 0 Cancelar | 2
5

La expresion anterior se interpretaria como:

“Si la calificacion es 6, rellénese de AZUL, sino no se rellene.”

Ejemplo 2) Llenado de rectangulos para indicar el sexo del alumno.

COLEGIO CANADIENSE DE CUERNAVACA
FICHA MEDICA DEL CICLO 2001

GES
Hombre del Alumno (a) Hacimiento: 1810513936
HERMAMDEZ COMDE AMGEL Edad: 16 Afos 3Meses v 16«
Grado a Cursar: 3o,
Seccidn Secundatis Seako: D .
Hombre del Padre: . Mazculing
Hombre de la Madre:
Antecedentes Familiares: %
[ R T M1 Toweemminme- | B PP P, M1 emmivdnnl [ Y e R T

En este caso, tenemos dos rectangulos que se deberan iluminar segun el sexo del

alumno:
? Rosa para mujeres.
?  Azul para hombres.

De acuerdo a esto el primer rectangulo, el correspondiente a mujeres, debera tener la

siguiente condicion de relleno:

Indigue la condicion de relleno )

Manual de Operaciol Inserte la condicidn de relleno

X

JIF¢ sexo = 'F, 'FUCHSIA, "3 !

‘ | ¢ Aceptar los Cambios | |

0 Cancelar |
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El segundo rectangulo, correspondiente a hombres, debera contener la siguiente
condicion:
i

Inserte la condicion de relleno

Py

[IF( Sexo =1, 'AZUL, ")

| | 9" fceptar los Cambios | |_® Cancelar | -

Nota: En general, para indicar la condicién de relleno, podra utilizar cualquier

2 | expresion valida para un elemento de tipo expresion, la Unica limitante es que el
resultado de dicha expresion debera ser inmediato (como en el caso de la funcion IF),
y deberé contener un color valido o bien el nimero uno (relleno predeterminado).

Utilizando variables

Dentro del editor de formatos, existe el concepto de manejo de variables. Las
variables proporcionan una gran ayuda en el caso de ciertos formatos sofisticados,
que requieren el soporte de elementos de almacenamiento y evaluacion recurrentes.

Para profundizar en este tema, es fundamental contar con alguna experiencia en
programacion de computadoras, dado que se trata de un concepto avanzado y cuya
teoria basica no se tratard en este manual de usuario. No obstante utilizaremos
ejemplos sencillos que proporcionen un vistazo rapido de la potencialidad que brinda
el uso de variables al editor de formatos.

E | Las variables se operaran utilizando elementos de tipo expresion.

& Seccion: Detalle

p: (ninguno selecconado) Fila

ﬂmlﬂ i|'°| Mlg,{l 5 | Allneacmnl I I ZI Ancho IU Z] Columna:

| NOMBREASIGNATURA B4  B5 FROM  EXTRA_FECRA =delextolBXTRA  FIF
Altura de la Seccién |13 EI I™ Ocultar esta secdisn I cuardar |

¢Qué es una variable?
Una variable es un espacio de memoria de la computadora en la que podremos
almacenar y consultar valores para realizar ciertas acciones y operaciones.

Importante: En los lenguajes de programacién comunes, las variables se referencian
con un nombre, en nuestro caso -como se verd mas adelante-, este editor de
formatos las referencia con un nimero o indice.

Tipos de Variables.
Es la capacidad de una variable para almacenar mimeros o letras, dicho de otra
forma, es la capacidad para almacenar valores numéricos o alfanuméricos.
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Importante: En los lenguajes de programacion comunes, existe una amplia gama de
variables, como enteros, dobles, punto flotante, texto, en este editor de formatos solo
se utilizan variables numéricas y alfanuméricas.

Operaciones sobre Variables.
Las operaciones sobre variables estan definidas por el propio tipo de variable, por
ejemplo, con una variable numérica se puede hacer todo tipo de operaciones

aritméticas, no asi con las variables alfanuméricas.

Cantidad de variables disponibles.

Tanto para variables numéricas como para alfanuméricas, el maximo numero de
variables a utilizar son 20 (VEINTE). Para acceder a cada una de esas variables se
utilizard un nimero o indice desde el 1 (UNO) hasta el 20 (VEINTE), como méaximo.

Funciones para manejo de variables.
Como ya dijimos, se utilizara el elemento expresion para dar paso a la operacion con
variables, por ello utilizaremos las siguientes dos funciones:

& VarNum
= VarAlfa

Sintaxis para funciones de manejo de variables.

Variables numéricas:
Sintaxis: VarNum (indice, accion, valor_numérico )
Indice = nimero del 1 al 20, indicando la posicion de la variable numérica que usaremos.

Acciébn = 1 (UNO) para almacenar un valor y O (CERO) para consultar un valor
previamente almacenado. El valor predeterminado siempre es O (CERO).

Valor_numérico = Solo cuando Accion es 1 (UNO), y significa el mimero que sera
almacenado en la variable.

Ejemplos Utilizando posicién 3:

De Almacenar valor = VarNum( 3, 1, NCALIFICACION)

De consultar valor = IF(VarNum(3,0) =5, ‘R0OJO’, 0) Nota: para verificar la calificacion
y rellenar una figura.

Variables alfanuméricas:
Sintaxis: VarAlfa ( indice, accion, valor_alfanumérico )
Indice = nimero del 1 al 20, para indicar la variable alfanumérica que usaremos.

Accién = 1 (UNO) para almacenar un valor y O (CERO) para consultar un valor
previamente almacenado.

Valor_alfanumérico = Solo cuando Accién es 1 (UNO), y significa el nUmero que sera
almacenado en la variable.

Ejemplos utilizando posicion 1:
De Almacenar valor = VarAlfa( 1, 1, IF( Numero(EXTRA)<> 0O, ‘EXTR’,*") )

“Poner EXTR en VarAlfa(1) cuando haya calificacion en EXTRA”
x|

Expresion

|Var.ﬂlfa( 1, 1, IF{ MumerofEXTRA) <=0, 'EXTR', "3

I
‘ [ J Aceptar las Cambios | ' L\b Cancelar :
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De consultar valor = IF( VarAlfa(1,0) = ‘EXTR’,
VarNum(11,1,VarNum(11,0)+1), O)

Es decir:
“Si VarAlfa(1) es ‘EXTR’, aumentar VarNum(11), sino no aumentar”
La siguiente expresion realizara el mismo efecto solo que con otra sintaxis:

“VYarNum(11, 1, VarNum(11,0)+IF(varAlfa(1,0)=’"EXTR’,1,0) ) “

Es decir:
“Incrementar la VarNum(11) en UNO, solamente cuando VarAlfa(1) tenga ‘EXTR™

% Expresidn a Evaluar x|

Expresion

IVarNum(l 1, 1, VarMum{1 1+IF(Yaralfal1)="ExTR", 1,01 ) T

| | v” Aceptar los Cambios | |_® Cancelar | j

Nota: En las anteriores expresiones utilizamos la variable alfanumérica 1, para
determinar cuando una asignatura se ha presentado en examen extraordinario. El conteo
de las asignaturas presentadas en examen extraordinario se llevara con la variable
numérica 11.

Orden de evaluacion y operaciones sobre variables
En los lenguajes de programacién tradicionales, se puede controlar facilmente la

secuencia en que se realizaran las operaciones.

En este pequefio extracto de un programa de Visual Basic, basta con cambiar una
linea (hacia abajo o hacia arriba), para cambiar el orden de evaluacion.

% nPrima¥acacional = nSalarioDiarioc = 15
Aporta i

it nSindical = nSalarioDiario * 0.021 ' 21%
E hportacion al IMSS

nIMEE = calculaIM2S (o TariaiH aEmio
2l nIMSS calculaIMS5 (nSalaricDiario)
W Se te =

nSeguroVida = nSeguroVida = ((nSalaricDiario=30)*0.12)
T
-

A diferencia de los lenguajes de programacion, en el editor de formatos de Control
Escolar GES, las variables se evaluaran de acuerdo al orden de creacion, es decir, de
acuerdo a la forma en que se fueron insertando las expresiones.

En algunos casos, nos sera necesario incorporar nuevas variables o expresiones, que
accederan a las variables ya creadas, pero el orden de evaluacion y operacion debe
ser modificado de acuerdo a la légica de programacion.

Para ver el orden en que se evallan las expresiones, haga “clic” con el botén derecho
del mouse en la parte inferior del area de edicion (no importa en que parte), en donde
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se encuentra la opcion Guardar. Seleccione la opcion Modificar Orden de
Expresiones...

Elemento: (ninguno seleccionada) [ ] ] Fila:

|% | " e‘l | gAl s | alineacin I I alto I':' ZI ancho I':' ZI Calu
NOMBREAS IGHATUR A PRON  BZ B3 B4 BS PRIOM EXTRA_FECHA  sdeTesto(EXTRS

Alturs de |a Seccidn IIE' Ea Modificar Orden de Expresiones. .. H suarda

Después aparecera una ventana que contiene una lista con todas las expresiones y el
orden en que se crearan y evaluaran.

x|
%) T T NUMEr oD es e T ex O E X TR A =D ES TR AT =
2: varMum( 1, 1, VarMum{1,0}+IF(MumeroDesdeTexto{EXTRA )= D Si usted determina
que alguna
expresion esta
2 ejecutdndose en un
'\ orden INADECUADO,
puede cambiar su
orden utilizando las
flechas de cambio

de posicion.

H1 5alir de esta opdidn |

L

Guardando los cambios realizados en las secciones

Cualquier operacion que se realice dentro de una seccién debera ser Guardada
especificamente, para que esta se haga permanente.

%_) Haga “clic” en la opcion [Guardar] para que los cambios se hagan se permanentes.

o)
themanta: FOTOGRAFTS 17 Ancho dubomdtion g, B
EIHEE]@ il ia j!l&udﬁ'\'\!-'-'l cqurrds =] o ||H.'| lﬂ arche [31 Eﬂ coen [=5 [M]
AZUNTO: CONSTAMCLA OE ESTINNOE -
& QUIEN OORAESPONDA:
QUIEN BLECREE MOBMBAE DRECTOR = (OMO - +(ARO0_DRECTOA +° [EL PLANTEL "COLEQ (4 WalEnIE
DE CUERhAYWACA" MOORPORADA A L& SECRETARK, DE ECUCACKH PUBLICA DON ACUERDD CE CREACIH ACUERDD_CREACKN
HAOE OO MNSTAE, (=111
FOTCGRATE =
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Si desea salir sin guardar los cambios, haga “clic” en la opcion [Salir].

j-'L Salir |

Descripcidn de los campos de datos
disponibles para los reportes personalizables

Aqui les presentaremos una descripcién detallada de cada una de los reportes
personalizables y sus campos de datos disponibles:

= Ficha de Alumnos.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)

12)
13)
14)
15)
16)
17)

18)
19)
20)
21)
22)
23)

24)
25)
26)
27)
28)
29)

30)
Manual de Operacion

ID_ESCUELA. Numero de Empresa o Institucion.
NUMEROALUMNO. Ndmero del Alumno.
PATERNO, MATERNO y NOMBRE. Relativos al nombre del alumno.
SEXO. F (Femenino) o M (Masculino).
SEXO_STR. Femenino o M para Masculino.
ESTADO_CIVIL. S (Soltero) o C (Casado).
NIVEL. Codigo del Nivel Educativo o Seccién.
SUBNIVEL. Para los casos que esté habilitado el subnivel.
DESCRIPCION_NIVEL. Descripcion o Nombre del Nivel Educativo o Seccidn.
GRADO. Afio, Grado, Semestre, Cuatrimestre, etc. que cursa el alumno.
GRUPO. Grupo en el que esta enrolado o inscrito el alumno. P.e. A, B, C, AZUL, VERDE,
etc.
CODIGOGRUPO. Cédigo completo del grupo, P.e. SEC2A, SEC3B, PRE1C, etc.
TURNO. MA — Matutino, VE — Vespertino.
MATRICULA. Matricula Interna.
MATRICULA_SEP. Matricula Oficial.
CURP. Clave Unica de Registro de Poblacion del Alumno.
STATUS. Status Actual del alumno. A-Activo; C-Baja; X- Baja Definitiva; I-Nuevo Ingreso
(Inscripcién); E- Egresado.
STATUS_STR. Descripcién del Status del Alumno, segun el dato anterior.
DOMICILIO, CP, MUNICIPIO y ESTADO. Relativos al domicilio del Alumno.
TELEFONO y CELULAR. Numeros telefénicos del Alumno.
NOMBRETUTOR. Nombre del Padre o Tutor.
PARENTESCO_TUTOR. Parentesco del Tutor con el Alumno.
OBSERVACIONES y ADICIONALES. Datos adicionales para utilizarse libremente en la ficha
del alumno.
EMAIL. Correo Electrénico del Alumno.
FOTOGRAFIA. Fotografia del alumno almacenada en la base de datos.
FOTO_ALUMNO_PATH. Ruta completa hacia la fotografia del alumno en archivo grafico,
cuando las fotografias se almacenan fuera de base de datos.
FACTURAR_A y FACTURAR_RFC. Relativos a la empresa o persona fisica a la que se le
realiza la facturacion de un alumno.
FACTURAR_DOMICILIO. FACTURAR_CP. FACTURAR_MUNICIPIO, FACTURAR_ESTADO,
FACTURAR_TELEFONO y FACTURAR_FAX. Relativos a la facturacién de un alumno.
PUESTO_EMPRESA. Puesto que ocupa el alumno en alguna empresa (si labora en
alguna).
FECHA_BAJA. Indica la fecha de baja, en caso de estar marcado como Baja.
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31)
32)
33)

34)

35)
36)
37)
38)
39)
40)
41)
42)
43)

44)

45)
46)
47)
48)
49)
50)

51)
52)
53)
54)
55)

56)
57)
58)
59)

60)
61)

62)
63)
64)
65)
66)
67)
68)

69)
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MOTIVO_BAJA. Indica el motivo de la baja del alumno.

FECHANACIMIENTO. Fecha de Nacimiento del Alumno.

DIANACIMIENTO, MESNACIMIENTO y ANIONACIMIENTO. Datos relativos a la fecha de
nacimiento del alumno.

LUGAR_NACIMIENTO y ESTADO_NACIMIENTO. Datos relativos al lugar de nacimiento del
alumno.

TIPO_SANGRE. Tipo de sangre del alumno.

INDICACIONES_MEDICAS1 y INDICACIONES_MEDICAS?2 . Indicaciones médicas.
ESCOLARIDAD. Grado méaximo de escolaridad del alumno.

ESTADO_ESCOLARIDAD. Estado en donde se cursa la escolaridad anterior.
ESCUELA_PROCEDENCIA. Escuela de procedencia.

FECHA_INGRESO. Fecha de Ingreso a la institucion.

FECHA_EGRESO. Fecha de Egreso (solo para alumnos egresados).
TIPO_FINANCIAMIENTO. Tipo de Financiamiento.

FECHACREACION y USERNAME. Fecha de creacién o captura del alumno y nombre del
usuario (USERNAME) que lo registro.

FECHAACTUALIZACION y USERNAME_ACTUALIZA. Fecha de ultima actualizacién y nombre
del usuario (USERNAME_ACTUALIZA) que lo actualizé.

ID_FAMILIA. Numero de Familia, en caso de que el alumno haya sido asignado.
APELLIDOS. Apellidos de la familia.

DIRIGIRCORRESPONDENCIA. P-Al padre 0 M-A la madre.

PADRE y FOTOGRAFIA_PADRE. Nombre y fotografia del Padre.

PADRE_VIVE. S (Si) 6 N (No).

OCUPACIONPADRE, LUGARTRABAJOPADRE, PUESTOTRABAJOPADRE.,
DOMICILIOTRABAJOPADRE y TELEFONOTRABAJOPADRE. Relativos a la ocupacion y al
lugar de trabajo del padre.

FECHANACIMIENTOPADRE. Fecha de Nacimiento del Padre.

EMAILPADRE. Correo electrénico del Padre.

MADRE y FOTOGRAFIA_MADRE. Nombre y fotografia de la Madre.

MADRE_ VIVE. S (Si) 6 N (No).

OCUPACIONMADRE, LUGARTRABAJOMADRE, PUESTOTRABAJOMADRE,
DOMICILIOTRABAJOMADRE y TELEFONOTRABAJOMADRE. Relativos a la ocupaciény al
lugar de trabajo de la madre.

FECHANACIMIENTOMADRE. Fecha de Nacimiento de la Madre.

EMAILMADRE. Correo electronico de la Madre.

FECHABODAS. Fecha de Aniversario de bodas de los padres.

NOMBREFAMILIAR y TELEFONOFAMILIAR. Nombre y teléfono de algin familiar distinto de
los padres.

MEDICO y MEDICO_TELS. Datos relativos al médico de la familia.

AUTORIZADO1 _NOMBRE. Nombre de la primera persona autorizada para recoger al
alumno.

AUTORIZADO1_PARENTESCO. Parentesco del alumno con la persona autorizada.
AUTORIZADO1_FOTOGRAFIA. Fotografia de la persona autorizada.
AUTORIZADO1_FECHATOMADA. Fecha en que se toma la fotografia.
AUTORIZADO2_NOMBRE, AUTORIZADO2_PARENTESCO, AUTORIZADO2_FOTOGRAFIA'Y
AUTORIZADO2_FECHATOMADA. Datos relativos a la segunda persona autorizada.
AUTORIZADO3_NOMBRE, AUTORIZADO3_PARENTESCO, AUTORIZADO3_FOTOGRAFIA'y
AUTORIZADO3_FECHATOMADA. Datos relativos a la tercera persona autorizada (puede
haber mas).

FECHA. Fecha de la impresion de la ficha.

FECHA_DIA, FECHA_MES y FECHA_ANIO. Datos separados, relativos a la fecha de la
impresion.

EDAD_ANIOS, EDAD_MESESy EDAD_DIAS. Informacidn relativa al calculo de la edad. P.e.
12 afos, 2 mesesy 3 dias.

Ficha del Alumno — datos correspondiente a ficha médica

Manual de Operacion
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70)
71)
72)
73)
74)
75)
76)
77)
78)
79)
80)
81)
82)
83)
84)
85)
86)
87)
88)
89)
90)
91)
92)

93)

94)
95)

96)
97)
98)
99)
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SEGURO_MEDICO. Cuando el alumno cuente con seguro médico.
ANTECEDEDFAM_CANCER. S(Si) o N(No) . Antecedentes familiares de cancer.
ANTECEDEDFAM_TUMORES. Antecedentes familiares de tumores.
ANTECEDEDFAM_DIABETES. Antecedentes familiares de diabetes.
ANTECEDEDFAM_OBESIDAD. Antecedentes familiares de obesidad.
ANTECEDEDFAM_TUBERCULOSIS. Antecedentes familiares de tuberculosis.
ANTECEDEDFAM_EPILEPSIA. Antecedentes familiares de epilepsia.
ANTECEDEDFAM_FREUMATICA. Antecedentes familiares de fiebre reumética.
ANTECEDEDFAM_CARDIOPATIAS. Antecedentes familiares de cardiopatias.
ANTECEDEDPERS_SARAMPION. Si ha sido afectado por sarampion.
ANTECEDEDPERS_VARICELA. Si ha sido afectado por varicela.
ANTECEDEDPERS_HEPATITIS. Si ha sido afectado por hepatitis.
ANTECEDEDPERS_PAPERAS. Si ha sido afectado por paperas.
ANTECEDEDPERS_PALUDISMO. Si ha sido afectado por el paludismo.

ANTECEDEDPERS TIFOIDEA. Si ha sido afectado por la tifoidea.
ANTECEDEDPERS_TOSFERINA. Si ha sido afectado por tos ferina.
ANTECEDEDPERS_OTITIS. Si ha sufrido algun caso de otitis.
ANTECEDEDPERS_PARASITOSIS. Si ha sufrido algin caso de parasitosis.
ANTECEDEDPERS NEUMONIA. Si ha sido afectado por la neumonia.
ANTECEDEDPERS_ARTRITIS. Si ha sido afectado por sintomas artriticos.
ANTECEDEDPERS_POLIOMIELITIS. Si ha sido afectado por la poliomielitis.
ANTECEDEDPERS_CRISISCONVULSIVAS. Si acusa crisis convulsivas.
ANTECEDEDPERS_OTROS. Algun otro antecedente de enfermedades, campo con
informacién libre.

ANTECEDEDPERS_INTERVENCIONES. Intervenciones quirargicas a las que haya sido
sometido.

ANTECEDEDPERS_TRAUMATISMOS. Si cuenta con algin antecedente de traumatismos.
ALERGIAS_MEDICAMENTOS. Contiene informacién solo en caso de ser alérgico a
MEDICANTOS.

ALERGIAS_ALIMENTOS. Alergias a algun alimento.

ALERGIAS_PLANTAS. Alergias a plantas.

ALERGIAS_OTROS. Alergias a otras cosas 0 sustancias.

PADECIMIENTOS_ACTUALES. Contiene informacién de padecimientos actuales.

100) TRATAMIENTOS_MEDICOS. Tratamientos médicos actualmente.

101) CONTROL_MEDICO_PREVENTIVO. Esta bajo algun control médico preventivo.

102) MEDICINAS_CONTRAINDICADAS. Medicinas que no pueden serle aplicadas.

103) AUTORIZAR_ATENCION_FUERA. Se autoriza su traslado para ser atendido en caso de

requerir atencion fuera de la institucion.

104) MEDICO_HOSPITAL. Hospital a donde puede ser trasladado en caso de requerir atencion

médica.

& Directorio de Alumnos.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)
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ID_ESCUELA. NUumero de Empresa o Institucion.

CODIGOGRUPO. Codigo del grupo al que se encuentra adscrito el alumno.
NIVEL. Nivel o seccion en que esté registrado el alumno.

SUBNIVEL. Subnivel del alumno, para los casos que aplique.

GRADO. Grado escolar.

GRUPO. Cadigo del Grupo.

TURNO. Turno.

NUMEROALUMNO. Ndmero Gnico de cada alumno.

PATERNO, MATERNO y NOMBRE. Nombre del Alumno.

SEXO.

MATRICULA. Matricula Interna.

MATRICULA_SEP. Matricula Oficial.

STATUS. A-Activo; C-Baja; X-Baja Definitiva; I-Nuevo Ingreso (Inscripcion); E- Egresado.
CURP. Clave Unica de registro poblacional.
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15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)
22)

23)
24)
25)
26)
27)
28)
29)
30)
31)
32)
33)
34)
35)
36)
37)
38)

39)
40)

41)
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ESTADO_CIVIL. Estado civil.

FECHANACIMIENTO. Fecha de nacimiento.

DOMICILIO, ENTRE_CALLES, CP, MUNICIPIO y ESTADO. Domicilio del alumno.

TELEFONO Yy CELULAR. Teléfonos del alumno.

NOMBRE_TUTOR y PARENTESCO. Nombre del tutor y parentesco con el alumno.
OBSERVACIONES y ADICIONALES. Datos adicionales de libre llenado.

EMAIL. Correo electrénico del alumno.

FOTOGRAFIA. Fotografia del alumno, cuando es almacenada directamente en la base de
datos.

FOTO_ALUMNO_PATH. Ruta completa hacia el archivo gréafico que contiene la fotografia
del alumno (cuando no es almacenada en la base de datos).

ID_FAMILIA. Numero de familia al que el alumno fue asignado.

FACTURAR_A, FACTURAR_RFC, FACTURAR_DOMICILIO, FACTURAR_CP,
FACTURAR_MUNICIPIO, FACTURAR_ESTADO, FACTURAR_TELEFONO y FACTURAR_FAX.
Datos relativos a la empresa a quien se facturara.

PUESTO_EMPRESA. Puesto que ocupa el alumno dentro de la empresa (si trabaja en
ella).

FECHA_BAJAy MOTIVO_BAJA. En caso de baja temporal o definitiva, contiene la fecha de
bajay el motivo de la baja.

LUGAR_NACIMIENTO y ESTADO_NACIMIENTO. Lugar y Estado de nacimiento.
ESCUELA_PROCEDENCIA. Escuela de procedencia.

ESCOLARIDAD y ESTADO_ESCOLARIDAD. Escolaridad anterior y lugar donde se realizaron
los estudios.

PROMEDIO_ESC_ANTERIOR. Promedio final que obtuvo el alumno en la escolaridad
anterior.

PROMEDIO_EX_ADMISION . Promedio obtenido en el examen de admision.
FECHAINGRESO. Fecha de Ingreso a la institucion.

ANIOEGRESO. Afio en el que egresa el alumno.

FECHA_EGRESO. Fecha de Egreso.

TIPO_FINANCIAMIENTO. Tipo de financiamiento.

FECHACREACION Y USERNAME. Fecha y nombre del usuario que captura o ingresa el
registro.

FECHAACTUALIZACION Y USERNAME_ACTUALIZA. Fecha y nombre del usuario que
modifica el registro.

ALUMNO_REPETIDOR. (S)i 0 (N)o, cuando se trate de un alumno repetidor.
ALUMNO_ALTAINICIAL, ALUMNO_ALTAFINAL YALUMNO_ALTAPERIODO. Datos
correspondientes al ciclo escolar en el que se registra el inicio.

ULTIMO_PAGO_FECHA, ULTIMO_PAGO_CAJA, ULTIMO_PAGO_SESIONCAJAY
ULTIMO_PAGO_RECIBOCAJA. Datos del Gltimo pago efectuado por el alumno.

Datos adicionales de “Directorio de Alumnos”™:

? Ficha de la Familia.
? Datos del colegio.
?  Nivel o Seccién

& Documentos de Alumnos.

sLpe

Jde
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INICIAL, FINAL y PERIODO. Datos referentes al ciclo escolar.

NUMEROALUMNO. Nimero Unico del alumno.

PATERNO, MATERNO y NOMBRE. Nombre del alumno.

CODIGOGRUPO. Cdadigo del grupo en el que se encuentra el alumno.

NIVEL, GRADO y GRUPO. Nivel, Grado y Grupo segun el grupo en el que se encuentre el
alumno.

TURNO. Turno MA-Matutino, VE-Vespertino, etc.

STATUS. Status del alumno.
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Documentos entregados, pendientes o ambos, dependiendo del reporte seleccionado, en el
siguiente formato:

R&RK

<Cédigo del documento> ENTREGADO. S(i) o N(0) se ha entregado el documento.
<Cédigo del documento>_DESCRIPCION . Descripcion o nombre del documento.
<Cddigo del documento>_GRADO. Grado al que corresponde.

<Cddigo del documento>_FECHA ENTREGA. Fecha en que fue entregado.

Ejemplos:

& ACTNAC_ENTREGADO = “S” (Documento Entregado)
& ACTNAC_DESCRIPCION = “Acta de nacimiento Original”.

& ACTNAC_GRADO = 2.

& ACTNAC_FECHAENTREGA = 08/09/2002

& CERTMED_ENTREGADO = “N” (Documento pendiente)
& CERTMED_DESCRIPCION = “Certificado Médico Actualizado”.
& CERTMED_GRADO = 2.

& CERTMED_FECHAENTREGA =  (sin fecha)

Datos adicionales de “Documentos de Alumnos”:

?  Ficha del Alumno (vea la descripcion de estos datos en la descripcion para el reporte
Directorio de Alumnos, en la pagina anterior).

? Fichade la Familia.

? Datos del colegio.

? Nivel o Seccion.

&5 Constancias de Estudios.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

13)

14)
15)

NUMEROALUMNO. Numero Unico correspondiente al alumno

CODIGOGRUPO. Cédigo del grupo en el que esta ubicado el alumno.

NIVEL, GRADO, GRUPO y TURNO. Del grupo al que pertenece el alumno.

PATERNO, MATERNO y NOMBRE. Nombre del alumno.

NOMBRE_COMPLETO. Nombre completo del alumno.

SEXO. M-Masculino y E-Femenino.

MATRICULA. Matricula interna del alumno.

MATRICULA_SEP. Matricula oficial del alumno.

CURP. CURP del alumno

NOMBRETUTOR. Nombre del tutor.

PARENTESCO. Parentesco del tutor con respecto al alumno.

FOTOGRAFIA. Contiene la fotografia del alumno (cuando se almacena en la propia base
de datos).

FOTO_ALUMNO_PATH. Ruta completa al archivo grafico que contiene la fotografia del
alumno (cuando NO se almacena en la base de datos).

ID_FAMILIA. No utilizable. Indica el nUmero de familia a la cual pertenece el alumno.
FECHANACIMIENTO. Fecha de nacimiento del alumno.

Los campos siguientes, contienen informacidn referente al nivel que esta cursando el alumno:

16)
17)

18)

Manual de Operacion

DESCRIPCION_NIVEL. Descripcion o Nombre del nivel o seccidn.
DESCRIPCION_SUBNIVEL. Descripcion del Subnivel o especialidad (en caso de estar
activada esta caracteristica).

NOMBRE_DIRECTOR y CARGO_DIRECTOR. Nombre y cargo del director del nivel o seccion
al que pertenece el alumno.
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20)

21)
22)
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TITULAR_SERVS_ESCOLARES y CARGO_SERVS. Nombre y cargo del titular del
departamento de servicios escolares del nivel o seccidn al que pertenece el alumno.
ACUERDO_CREACION. Acuerdo de creacién con el cual se otorga el permiso o registro
para que la institucion otorgue certificacion.

ZONAESCOLAR. Zona escolar a la cual pertenece el colegio.

DENOM_GRADO. Denominacién del grado p.e. Semestre, Afio, Cuatrimestre, etc.

Estos campos contienen informacién del dia en el cual se extendera la constancia:

23) FECHA. Fecha completa en la cual se otorga la constancia.
24) FECHA_DIA, FECHA_MES y FECHA_ANIO. Dia, Mes y Afio de la fecha en la cual se otorga

la constancia.

25) INICIAL, FINAL y PERIODO. Ciclo escolar actual.
26) CICLO_INICIAy CICLO_TERMINA. Fechas en las que inicia y termina el ciclo escolar.

&

&
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Datos adicionales de “Constancias de Estudios”:

?  Ficha del Alumno (vea la descripcion de estos datos en la descripcion para el reporte
Directorio de Alumnos).

? Datos del colegio.
? Nivel o Seccion.

Listado de alumnos que cumplen afios.

En este reporte estan disponibles todos los datos de la ficha del alumno e incluye aquellos
alumnos que cumplan afios dentro de los pardmetros solicitados. Los datos propios de
este reporte y que es necesario conocer son:

1) EDAD_CUMPLIRA. Edad expresada en valor numérico, que cumplird un alumno.

2) FECHA_CUMPLEANIOS. Fecha en que se cumplen afios.

3) ANIONACIMIENTO, DIANACIMIENTO y MESNACIMIENTO. Desglose referente a la fecha
de nacimiento..

4) DIACUMPLEANIOS_STR. Dia en que se cumplen afios, expresado en valores textuales.
P.e. Lunes, Martes, Miércoles, etc.

5) MESNACIMIENTO_STR. Mes de nacimiento, expresado en valores textuales. P.e. Enero,
Febrero, Marzo, etc.

Datos adicionales de “Listado de alumnos que cumplen afios”:

? Ficha Completa del Alumno.
? Datos del colegio.
? Nivel o Seccién.

Felicitaciones de Cumplearios.

En este reporte estan disponibles todos los datos de la ficha del alumno e incluye aquellos
alumnos que cumplan afios dentro de los parametros solicitados. Los datos propios de
este reporte y que es necesario conocer son:

1) EDAD_CUMPLIRA. Edad expresada en valor numérico, que cumplird un alumno.

2) FECHA_CUMPLEANIOS. Fecha en que se cumplen afios.

3) ANIONACIMIENTO, DIANACIMIENTO y MESNACIMIENTO. Desglose referente a la fecha
de nacimiento..

4) DIACUMPLEANIOS_STR. Dia en que se cumplen afios, expresado en valores textuales.
P.e. Lunes, Martes, Miércoles, etc.

5) MESNACIMIENTO_STR. Mes de nacimiento, expresado en valores textuales. P.e. Enero,
Febrero, Marzo, etc.
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Datos adicionales de “Felicitaciones de Cumpleafios”:

? Ficha Completa del Alumno.
? Datos del colegio.
? Nivel o Seccién.

# Lista de Alumnos en Baja.

1) ID_ESCUELA.NUmero de Empresa o Institucion.

2) NUMEROALUMNO. Nimero Unico correspondiente al alumno

3) MATRICULA. Matricula interna del alumno.

4) CODIGOGRUPO. Cadigo del grupo al que pertenecié el alumno.

5) NIVEL, GRADO y GRUPO. Relativos al grupo.

6) CURP. Clave Unica de Registro Poblacional.

7) PATERNO, MATERNO y NOMBRE. Nombre del alumno.

8) ID_FAMILIA. Numero de familia del alumno (solo sitiene familia asignada).

9) FECHA_BAJAy MOTIVO_BAJA.

10) DESCRIP_NIVEL. Descripcién del Nivel educativo o Seccion. P.e. Primaria, Secundaria,
Licenciatura en Leyes, etc.

Datos adicionales de “Listado de alumnos en Baja”:

Ficha del Alumno.
Ficha de la Familia.
Datos del colegio.
Nivel o Seccion.

EORERS I EEN |

& Cuadro de Honor.
Datos que aplicaran para los alumnos que aparezcan en el cuadro de honor.

1) ID_ESCUELA. Numero de Empresa o Institucion.

2) NUMEROALUMNO. Namero Unico correspondiente al alumno

3) CODIGOGRUPO. Codigo del grupo en el que esta ubicado el alumno.

4) NIVEL, GRADO, GRUPO y TURNO. Correspondientes al grupo en que esta ubicado el
alumno.

5) PATERNO, MATERNO y NOMBRE. Nombre del alumno.

6) FOTOGRAFIA. Fotografia del alumno.

7) PROMEDIO. Promedio calculado para el cuadro de honor.

8) NOMBRE_COMPLETO. Nombre completo del alumno en formato PATERNO + MATERNO +
NOMBRE.

Datos adicionales de “Cuadro de Honor™:

?  Ficha del Alumno.
? Datos del colegio.
? Nivel o Seccion.

& Listas Simples sin Calificaciones.
Los siguientes campos y sus descripciones aplican para cada alumno que se deba aparecer
en el reporte:

1) CODIGOGRUPO. Cédigo del grupo.

2) NIVEL, GRADO, GRUPOy TURNO. Correspondiente al grupo

3) DESCRIPCION_GRUPO. Descripcion o nombre del grupo. P.e. 2do. Semestre de
Preparatoria.
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4)
5)

6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)

17)
18)
19)
20)

21)

22)
23)
24)
25)
26)
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PATERNO, MATERNO y NOMBRE. Apellido materno.

NOMBRE_COMPLETO. Nombre completo de alumno formado en el orden PATERNO +
MATERNO + NOMBRE(s).

MATRICULA. Matricula Interna.

MATRICULA_SEP. Matricula oficial.

CURP. Clave Unica de Registro Poblacional.

SEXO. (M)asculino o (F)emenino.

ESTADO_CIVIL. (S)oltero o ©asado

STATUS. Activo, Baja, o Egresado, Titulado, etc.

FECHANACIMIENTO. Fecha de Nacimiento.

DOMICILIO, ENTRE_CALLES, CP, MUNICIPIO Y ESTADO. Domicilio del alumno.
TELEFONOY CELULAR. Teléfonos dénde localizar allo alumno.

NOMBRETUTOR y PARENTESCO. Nombre del tutor y su parentesco con el alumno.
OBSERVACIONES y ADICIONALES. Observaciones y datos adicionales tecleadas para el
alumno.

EMAIL . Correo electronico del alumno.DESCRIPCION_GRUPO. Descripcion del Grupo,
para ubicarse en el encabezado.

DESCRIPCION_NIVEL. Descripcion o nombre del nivel educativo o seccion al que
pertenece el alumno.

EDAD_ANIOS, EDAD_MESES, EDAD _DIAS. Edad del alumno en afios, meses y dias, por
ejemplo: 12 afios, 5 meses y 20 dias.

FECHA_BAJAy MOTIVO_BAJA.

FACTURAR_A, FACTURAR_RFC, FACTURAR_DOMICILIO, FACTURAR_CP,
FACTURAR_MUNICIPIO, FACTURAR_ESTADO, FACTURAR_TELEFONO, y FACTURAR_FAX.
Datos de la persona fisica 0 empresa a la que se realizard la facturacion.
PUESTO_EMPRESA. En caso de que los alumnos laboren en alguna empresa.
LUGAR_NACIMIENTO y ESTADO_NACIMIENTO. Referentes al nacimiento del alumno.
ESCUELA_PROCEDENCIA. Escuela de donde procede el alumno.

ESCOLARIDAD. Escolaridad anterior al ingreso a la institucion.

FECHA_INGRESO y FECHA_EGRESO. Referentes al estado del alumno, respecto a su
ingreso y egreso.

Datos relativos a cursos (cuando se impriman listas de alumnos en cursos):

27)
28)
29)

CODIGO_CURSO. Cddigo del curso al que esta inscrito un alumno
NOMBRE_CURSO. Nombre del curso.
HORARIO_CURSO. Horario en el que se imparte el curso.

Datos relacionados al profesor que esta asignado al grupo o al curso:

30)
31)

CLAVE_PROFESOR. Clave del profesor asignado
NOMBRE_PROFESOR. Nombre del profesor.

Datos relativos a la familia:

32)
33)
34)
35)

36)
37)
38)
39)

40)
41)
42)
43)
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ID_FAMILIA. Nimero de Familia, en caso de que el alumno haya sido asignado.
APELLIDOS. Apellidos de la familia.

PADRE. Nombre del Padre.

OCUPACIONPADRE, LUGARTRABAJOPADRE y TELEFONOTRABAJOPADRE. Relativos a la
ocupacion y al lugar de trabajo del padre.

FECHANACIMIENTOPADRE. Fecha de Nacimiento del Padre.

EMAILPADRE. Correo electrénico del Padre.

MADRE. Nombre de la Madre.

OCUPACIONMADRE, LUGARTRABAJOMADRE y TELEFONOTRABAJOMADRE. Relativos a la
ocupaciony al lugar de trabajo de la madre.

FECHANACIMIENTOMADRE. Fecha de Nacimiento de la Madre.

EMAILMADRE. Correo electrénico de la Madre.

MEDICO y MEDICO_TELS. Nombre del médico familiar y sus teléfonos
NOMBREFAMILIAR y TELEFONOFAMILIAR. Nombre y teléfono de algin familiar distinto de
los padres.
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Datos adicionales de “Listas Simples sin Calificaciones”:

? Datos del colegio.
? Nivel o Seccion.

& Listas con Calificaciones.
Los siguientes campos y sus descripciones aplican para todos los alumnos en activo del grupo
gue se ha seleccionado para imprimir.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

CODIGOGRUPO. Cddigo del grupo que se va a imprimir.

DESCRIPCION_GRUPO. Descripcién amplia del grupo que se imprimira.

NIVEL, GRADO, GRUPO y TURNO. Relativos al grupo que se imprime.
DESCRIPCION_NIVEL. Descripcion o nombre del nivel o seccion que se imprime.
NUMEROALUMNO. Nimero Unico que identifica a cada alumno en el sistema.
CURP. Clave Unica de Registro Poblacional.

MATRICULA. Matricula del Alumno.

MATRICULA_SEP. Matricula oficial asignada al alumno.

NOMBRE_COMPLETO. Nombre completo del alumno.

SEXO0. (M)asculino o (F)emenino.

Los siguientes campos y sus descripciones se refieren a la asignatura y el criterio de
evaluacion que se ha seleccionado.

11)
12)
13)
14)
15)
16)

17)
18)

19)
20)

21)
22)

23)
24)
25)
26)
27)
28)
29)
30)

31)

32)
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NOMBRE_PLAN. Nombre del plan de estudios
DESCRIPCION_ETAPA. Descripcién de la etapa.
DESCRIPCION_EVALUACION . Descripcion del criterio de evaluacidn seleccionado.
CLAVEASIGNATURA. Clave de la asignatura seleccionada.
NOMBRE_ASIGNATURA. Descripcién completa de la asignatura seleccionada.
SERIACION. Clave de la asignatura con la cual estd seriada la asignatura que se
selecciond.
SERIADA. S (i) o N (0), si se ha aprobado o no, la asignatura de seriacion.
FORMULAASIGNATURA. Contiene la formula, siempre que la asignatura sea una
asignatura calculada.
CREDITOS. Créditos que proporciona la asignatura.
CLAVE_PROFESOR y NOMBRE_PROFESOR. Clave y nombre del profesor que imparte la
asignatura, si ya ha sido definido desde la programacién de clases.
NOMBRE_CORTO. Nombre corto del criterio de evaluacion que se solicita imprimir.
TIPOEXAMEN. Tipo de Examen relacionado con la calificacion, O para los examenes
ordinarios y 1 6 més para los recursamientos.
NCALIFICACION . Calificacién con valor numérico del criterio de evaluacion seleccionado.
Es util para operaciones aritméticas.
CALIFICACION. Calificacion del criterio de evaluacién seleccionado. Dato en tipo
alfanumérico, no Gtil para operaciones aritméticas.
AUX1, AUX2 y AUX3. Datos auxiliares numeéricos de la calificacién.
CAUX1, CAUX2 y CAUX3. Datos auxiliares alfanumeéricos de la calificacion.
FECHA . Fecha en la que se captur6 la calificacion En caso de estar activada esta
caracteristica).
CICLO_INICIAL, CICLO_FINAL, CICLO_PERIODO y CICLO_CODIGO_CORTO. Datos
correspondientes al ciclo escolar en que se obtuvo la calificacién que se informa.
ACTA. Contiene el codigo de la acta académica que ® utilizd para el registro de la
calificacion (solo Gtil si se opera la modalidad de acta académica).
RELACION_CXC. Contiene “S” si esta evaluacién fue relacionada y condicionada con la
obligacidn de realizar un pago.
PAGADA_CXC. Contiene “S” cuando el pago ha sido realizado, de lo contrario contendra
“N”,
DECIMALES. Decimales que apareceran en las calificaciones.
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33) REDONDEAR_DESDE. Decimales a partir de los cuales se redondea una calificacion.

34) REDONDEAR_REPROBATORIO. Contiene “S” cuando las calificaciones eprobatorias se
redondean.

35) MINIMO y MAXIMO. Rangos de aceptacion de las calificaciones.

36) MINIMO_APROBATORIO. Calificacion minima aprobatoria para la asignatura.

37) FORMULA. Férmula con la cual se calculara el criterio de evaluacion (solo para los
criterios de calculo o de mayor)

Datos relativos a la fecha de impresion

38) FECHAIMPRESION.

39) FECHAIMPRESION_DIA, FECHAIMPRESION_MES 'y FECHAIMPRESION_ANIO. Datos
separados de la fecha de impresion.

40) FECHAIMPRESION_STR. Fecha de la impresién en formato de texto, p.e. 15 de Septiembre
de 2002.

Datos adicionales de “Listas con Calificaciones”:

? Datos del colegio.
? Nivel o Seccion.

= Kardex Secuenciales (Historial Académico).

1) NUMEROALUMNO. Nimero Unico para cada alumno.

2) PATERNO, MATERNO y NOMBRE. Datos por separado, referentes al nombre del alumno.

3) MATRICULA. Matricula interna del alumno.

4) NUMPLANES. Numero de planes asignados al alumno.

5) ID_PLAN. Codigo del plan de estudios de acuerdo a la configuracién de las asignaturas.

6) ID_ETAPA y DESCRIPCION_ETAPA. Cédigo y descripcion de ka etapa, relacionada a cada
asignatura.

7) GRADO. Grado en el que se cursa la asignatura.

8) ID_TIPOEVAL. Tipo de Evaluacion relacionado con la asignatura.

9) CLAVEASIGNATURA. Clave o codigo de la asignatura.

10) NOMBREASIGNATURA. Nombre de la asignatura.

11) SERIACION. Contiene la clave de la asignatura con la que se mantiene un criterio de
seriacion.

12) OFICIAL. Contiene “S” cuando es una Asignatura Oficial.

13) TIPOEXAMEN. Tipo de Examen relacionado con la calificacién, O para los examenes
ordinarios y 1 6 mas para los recursamientos.

14) PROMEDIABLE. Considera la calificacion de esta asignatura para los promedios
verticales.

15) DECIMALES. Numero de decimales que considera en la captura de calificaciones.

En este reporte, se incorporaran todos los criterios de evaluacion marcados para
aparecer en Kardex, bajo el siguiente esquema.

<NOMBRECORTO>. Contiene la calificacion expresada textualmente.
<NOMBRECORTO>_FECHA. Contiene la calificacion expresada en valor alfanumeérico.
< NOMBRECORTO>_AUX1, AUX2 y AUX3. Contiene los datos auxiliares numéricos.
<NOMBRECORTO>_CAUX1, CAUX2 y CAUX3. Contiene los datos auxiliares
alfanuméricos.

Nota Importante: Los criterios de evaluacion de célculo (como promedios), no

contienen los datos de auxiliares; en su lugar, aparece
<NOMBRECORTO>_LETRA con la representacion textual de la calificacion.
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Por Ejemplo: Para un método de evaluacion que contenga un criterio
llamado Bimestre 1, con nombre corto BIM1.:

BIM1 = ‘7.5,

BIM1_FECHA =15/07/2003,

BIM1_LETRA (solo para criterios de calculo) = “SIETE PUNTO CINCO”.
BIM1_AUX1, BIM_AUX2, BIM_AUX3=2,0,0,

BIM1_CAUX1, BIM_CAUX2, BIM_CAUX3 =", ", ".

RS IES BESEES BN

CICLO_CODIGO_CORTO. Caodigo del ciclo en que se capturd la calificacion.
CREDITOS. Créditos que proporciona la asignatura.

HORAS_CLASE y HORAS_TALLER. Horas de clase vy taller programadas para la
asignatura (de acuerdo al plan de estudios).

CUSTOM_EVAL. Si la asignatura tiene un método de evaluacién particular, distinto del
plan de estudios general.

DECS EN_PROM_VERT. Decimales que se presentardn en el promedio vertical
(PROMEDIO_FINAL).

MINIMOy MAXIMO. Parametros aceptables de calificaciones. Limites que son aceptados
por el sistema.

REDONDEAR_PROM_VERT _REPROB. S(i) o N(o0), para los casos de redondo de pro-
medios verticales reprobatorios.

REDONDEAR_PROM_VERT_DESDE. Decimales a partir de los cuaels se redondea-ran los
promedios verticales.

STATUS.

MINIMO_APROBATORIO. Calificacion minima para aprobar.

PROMEDIO_FINAL y PROMEDIO_FINAL_LETRA. Promedio final (vertical) en nimero y letra.
FECHA, FECHA DIA, FECHA_MES y FECHA_ANIO. Fecha de impresion, incluyendo su
desglose con mes, dias y afio.

# Kardex Irregulares (no siguen alguna secuencia).

Los siguientes campos y sus descripciones aplican para un solo alumno o un grupo completo,
de los cuales se deseeal momento de imprimir un Kardex.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)
10)
11)

12)
13)

NUMPLANES. Nimero de planes asignados al alumno.

NOMBRE_COMPLETO. Nombre completo del alumno.

PATERNO, MATERNO y NOMBRE. Datos por separado, referentes al nombre del alumno.
MATRICULA. Matricula interna del alumno.

NIVEL. Nivel escolar al que pertenece el alumno.

PROMEDIO.

MATERIAS_APROBADAS. Total de materias aprobadas al momento de la impresion.
DECS_EN_PROM_VERT. No Utilizable. Nomero de decimales que apareceran en los
promedios verticales.

DECS_EN_PROM_HORZ. No Utilizable. Niamero de decimales que apareceran en los
promedios horizontales.

REDONDEAR_PROM_VERT_REPROB. S(i) o N(o) redondear promedios verticales
reprobatorios.

DECIMALES.

FECHA . Fecha de impresion.

FECHA_DIA, FECHA_MES y FECHA_ANIO. Fecha de impresion con mes, dias y afio por
separado.

A continuacién apareceran un nimero variable de datos de acuerdo al plan o planes de
estudios, que tenga asignados este alumno. Los datos serdn las calificaciones que se
registraron para cada criterio de evaluacion y se formaran con la siguiente secuencia:

<[Clave de la asignatura>] [ _ (guién bajo)] <[Nombre del criterio de evaluacion>]
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Estos mismos
campos se repiten
hasta el criterio
namero 10.

p.e. ID_EVAL10.

Por Ejemplo, para la asignatura de ESPANOL 1:

Dato: Significado:
ESP1 _PAR1 Espafiol | Parcial 1.

ESP1_PAR2 Espafiol | Parcial 2.
ESP1_FINAL Espafiol | Calificacion Final.

Apareciendo Unicamente los criterios de evaluaciébn marcados para ser insertados en los
formatos de kardex (Ver la seccion ¢Cémo configurar los criterios de evaluacién?).

Nota: Se aconseja configurar el kardex, teniendo a la mano una impresion de los
planes de estudios necesarios.

& Boletas.
Los campos de datos en las boletas, deben aplicarse e identificarse con el sistema de
evaluacion del plan de estudios.

¢, Cudl es la diferencia entre una boleta y un Kardex?

La diferencia bésica, consiste en que un Kardex o Historial Académico muestra los de
datos de todo el plan de estudios. En cambio una boleta, se enfoca en un solo grado,
semestre 0 afio, y podra mostrar Unicamente 10 criterios de captura y 5 criterios de
célculo.

Un dato adicional, es que la Impresion y Consulta de Kardex no es apropiada para
planes de estudio, con asignaturas que tengan distintos métodos de evaluacion. Sin
embargo, una Boleta es muy util en estos casos ademas de que puede obtenerse
cuando los métodos de evaluacién se dividan por periodos (también llamados
unidades). Ademas con una boleta tendra la opcidon de obtener Unicamente los
promedios (para el caso de boletas finales).

1) NNUMEROALUMNO. Nimero Unico de cada alumno.

2) NIVEL. Nivel educativo o seccion al que pertenece el alumno.

3) ID_PLAN yNOMBRE_PLAN. Cédigo y nombre del plan de estudios.

4) ID_TIPOEVAL. Identificador del tipo de evaluacion.

5) ID_ETAPAy DESCRIPCION_ETAPA. Cadigo y descripcion de la etapa.

6) PERIODO y DESCRIPCION_PERIODO. Identificador y Nombre del periodo.

7) GRADO. Grado del cual se esta imprimiendo la boleta.

8) AREA.. Area ala que pertenece la asignatura.

9) CLAVEASIGNATURA y NOMBREASIGNATURA. Clave y cddigo de la asignatura.

10) AUXILIAR. Clave auxiliar para ordenar las asignaturas.

11) CUSTOM_EVAL. Contiene S (i) o N (0). Cuando la asignatura tiene un método de
evaluacion particular.

12) PROMEDIABLE. Sila asignatura se considera para promediar en el promedio vertical.

13) OFICIAL. ¢Asignatura Oficial?

14) CREDITOS. Créditos que aporta la asignatura.

Los siguientes datos se refieren a los criterios de captura, de un plan de estudios o
asignatura.

15) ID_EVAL1 al 10. Clave del criterio de evaluacién. P.e. A, B, C, etc.

16) NOMBRE_EVAL1 al 10. Nombre Corto del criterio de evaluacion

17) DESCRIP_EVAL1 al 10. Descripcidn larga del criterio.

18) CALIF_EVAL1 al 10. Calificacién obtenida por el alumno.

19) AUX1 EVAL1 al 10, AUX2_EVAL1 a I10 y AUX3 _EVAL1 al 10. Campos auxiliares
numericos.
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Estos mismos campos
se repiten hasta el
criterio de evaluacion
numero 5

p.e. ID_EVALCALCS.

20) CAUX1_EVAL1 al 10, CAUX2_EVAL1 al 10 y CAUX3_EVAL1 al 10. Campos auxiliares
alfanuméricos.

Los siguientes datos se refieren a los criterios de calculo, de un plan de estudios o asignatura.

21) ID_EVALCALC1 al 5. Clave del criterio de evaluacién. P.e. A, B, C, etc.

22) NOMBRE_EVALCALC1 al 5. Nombre Corto del criterio de evaluacion

23) DESCRIP_EVALCALC1 al 5. Descripcion larga del criterio.

24) CALIF_EVALCALC1 al5. Calificacién obtenida por el alumno.

25) AUX1_EVALCALC1 al 5 AUX2_EVALCALC1 al 5 y AUX3 EVALCALC1 al 5. Campos
auxiliares numéricos.

26) CAUX1 _EVALCALC1 al 5, CAUX2_EVALCALC1 al 5 y CAUX3 _EVALCALC1 al 5. Cam-pos
auxiliares alfanuméricos.

27) MINIMO_APROBATORIO. Calificacién minima aprobatoria.

28) CREDITOS_APROBAR. Créditos que se deben aprobar para tener acreditado el plan de
estudios.

29) VERTICALES DECIMALES. Decimales que contendra el promedio vertical.

30) VERTICALES _REDONDEAR_DESDE. Valor decimal a partir del cual se redondeara al
siguiente entero.

31) VERTICALES_REDONDEAR_REP. Sidesea redondear las asignatura reprobatorias.

32) NUMEROBOLETAyY FECHAIMPRESIONBOLETA. Numeroy fecha de impresién de la boleta.

33) BOLETAUX1, BOLETAUX2 y BOLETAUX3. Datos numéricos auxiliares para la definicion del
ndmero de boleta (opcionales).

34) BOLETACUX1, BOLETCAUX2 y BOLETCAUX3. Datos alfanuméricos auxiliares para la
definicion del niUmero de boleta (opcionales).

35) BOLETDBLAUX1, BOLETDB LAUX2y BOLETDBLAUX3. Datos de tipo punto flotante para la
definicion del nimero de boleta (opcionales).

Datos adicionales de “Boletas”:

?  Ficha del Alumno.
? Datos del colegio.
?  Nivel o Seccion.

& Horarios por Grupo.
El reporte de horarios o impresién de horarios, se presenta renglén por renglon, obteniéndose
todas las sesiones que componen el horario.

1) DESC_LARGA. Descripcién de la sesién que se estd cubriendo, esta descripcidn incluye la
hora en que inicia hasta la hora que termina la sesién. P.e. 8:00 a 10:00

2) NSESION. Numero de la sesion que se cubre, de acuerdo a la configuracién de sesiones.

3) CDESCRIPCION. Descripcion de la sesion de acuerdo a la configuracién de sesiones, p.e.
Primer Mddulo, Primera Hora, Receso, etc.

4) DHORA_INICIO. Hora en la que inicia la sesion, en formato HH:MM.

5) DHORA_FIN. Hora en la que concluye la sesion, en formato HH:MM.

En los campos siguientes se mostrara la informacién de las aulas, asignaturas y profesores
gue cubren esa sesion en los diferentes dias de la semana (incluyendo domingo).

)]

) CCAMPUS_LUN. Cddigo del campus o sede, en donde se impartira la clase.
) CEDIFICIO_LUN. Codigo del edificio, en donde se impartira la clase.

) CAULA_LUN. Cddigo del aula, en donde se impartira la clase.

) CCLAVEASIGNATURA_LUN. Clave de la asignatura que se impartira.

0) CCLAVEPROFESOR_LUN. Clave del profesor que impartira la asignatura.

1) CNOMBRE_PROFESOR_LUN. Nombre del profesor.

=2 © 00~
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A continuacion se repetiran estos datos para los distintos dias de la semana, la diferencia
sera la terminacion del campo, “MAR”, “MIE”, “JUE”, “VIE”, “SAB” y “DOM”.

& Concentrados de Calificaciones por Asignatura y Grupo.
Este reporte se obtiene seleccionando un grupo y posteriormente alguna asignatura que se
esté tomando en el ciclo escolar seleccionado.

1) CODIGOGRUPO. Cédigo del grupo para el cual se esta obteniendo el concentrado.

2) CLAVEASIGNATURA. Clave de la asignatura para la cual se esta obteniendo el reporte.
3) MATRICULA. Matricula de los alumnos que apareceran en el listado.

4) NOMBRE_COMPLETO. Nombre completo de los alumnos que apareceran en el listado.
5) MINIMO_APROBATORIO. Calificacién minima aprobatoria.

A continuacion se mostrardn todos los criterios de evaluacién (en la practica pueden
seleccionarse los criterios que aqui apareceran).

6) CAL_A. Calificacion del criterio A.
7)  AUX1_A, AUX2_Ay AUX3_A. Campos numeéricos auxiliares del criterio A.
8) CAUX1_A, CAUX2_Ay CAUX3_A. Campos alfanuméricos auxiliares del criterioA.

Como usted podra leer en este manual, los cddigos de los criterios de evaluacién
corresponden generalmente al alfabeto e inician con la letra A hasta la Z (puede haber casos
qgue rebasen la letra Z, y el sistema les asigna una combinacion de letras).

9) FECHA DIA, FECHA_MES y FECHA ANIO. Corresponden a la fecha en que se esta
imprimiendo el concentrado.

& Concentrados de Calificaciones por Grupo.
Este concentrado presente todas las calificaciones de los alumnos de un grupo, incluyendo
todas las asignaturas de forma horizontal.

Por su naturaleza este reporte puede contener 1 0 mas asignaturas, de acuerdo a lo que el
usuario seleccione durante la operacion.

1) CODIGOGRUPO. Cdadigo del grupo que se esta imprimiendo.

2) NUMEROALUMNO. Nimero Unico para cada alumno que aparecerd en el concentrado.

3) CURP. Clave Unica de Registro poblacional para cada alumno.

4) MATRICULA. Matricula interna de cada alumno.

5) PATERNO, MATERNO y NOMBRE. Correspondientes al nombre del alumno.

6) NOMBRE_COMPLETO. Nombre completo del alumno formato en el orden PATERNO +
MATERNO + NOMBRE(s).

7)  MINIMOAPROBATORIO. Calificacion minima aprobatoria.

8) VALOR_NPyROTULO_NP. Valor correspondientes al concepto “NO PRESENTO”

9) VALOR_SDyROTULO_SD. Valor correspondientes al concepto “SIN DERECHO”.

A continuacion apareceran un numero variable de campos de acuerdo al plan de estudiosy
asignaturas seleccionadas. Los datos seran de las calificaciones que se registraron para el
criterio de evaluacion seleccionado y se formaran con la siguiente secuencia:

10) <Clave de asignatura>. Campo en donde se presentard la calificacion en formato
alfanumeérico, es decir, puede incluir valores como NP y SD.
11) <Clave de asignatura>_NUM. Calificacién con numero.
12) <Clave de asignatura>_DECIMALES. Decimales que contendra la calificacion.
13) <Clave de asignatura>_AUXZ1. Primer campo auxiliar numeérico.
14) <Clave de asignatura>_AUX2. Segundo campo auxiliar numérico.
15) <Clave de asignatura>_AUX3. Tercer campo auxiliar numeérico.
16) <Clave de asignatura>_CAUX1. Primer campo auxiliar alfanumérico.
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17) <Clave de asignatura> CAUX2. Segundo campo auxiliar alfanumérico.
18) <Clave de asignatura>_CAUX3. Tercer campo auxiliar alfanumérico.

Por ejemplo:

Campo: Dato gque contiene:
ESP1 “8.00”
ESP1_NUM 8
ESP1_DECIMALES 2

ESP1_AUX1 2 (Faltas)
ESP1_AUX2 0 (nada)
ESP1_AUX3 0 (nada)
ESP1_CAUX1 Buena (conducta)
ESP1_CAUX2 “” (nada)
ESP1_CAUX3 “” (nada)

Los datos anteriores se repetiran por todas las asignaturas que aparezcan en el concentrado.

& Notificacion de Adeudos (Recordatorios de Pago).
Los siguientes campos y sus descripciones se refieren a los alumnos de los cuales se
solicito el reporte de adeudos:

1) CODIGOGRUPO. Cédigo del grupo al que pertenece el alumno deudor.

2) NIVEL, GRADO, y GRUPO y TURNO. Del alumno o alumnos para el cual se emitira el
recordatorio.

3) DESCRIPCION_GRUPO. Descripcion larga y amplia del grupo al que pertenece el alumno
deudor.

4) NUMEROALUMNO. No utilizable. Utilizada internamente por el sistema.Numero Unico para
cada alumno.

5) NOMBRE_COMPLETO. Nombre completo del alumno.

6) MATRICULA. Matricula interna para el alumno.

7) MATRICULA_SEP. Matricula oficial para el alumno.

Los siguientes campos y sus descripciones se refieren a los adeudos existentes:

8) INICIAL, FINAL y PERIODO. Datos del ciclo escolar del cual se tiene el adeudo.

9) CODIGO_PLAN. Cddigo del plan de pagos, en caso de haber sido programado.

10) CLAVE. Clave o codigo del concepto de cobranza.

11) CONCEPTO. Descripcion completa del concepto de cobranza con adeudo.

12) ANIO, MES e ID_NUM. Afio, mes y nimero de cobro con adeudo.

13) CONCEPTO_LARGO. Contiene el concepto de cobro, el mes, afio y nUmero de pago.

14) MES_TEXTO. Nombre del mes de adeudo.

15) CANTIDADPROGRAMADA. Cantidad programada originalmente en el plan de pagos.

16) CANTIDADPAGADA. Cantidad pagada parcialmente, en caso de haberse efectuado un
abono o anticipo.

17) ADEUDOREAL. Cantidad real que se adeuda.

18) ADEUDO. Cantidad total que se adeuda (sin incluir losrestando los descuentos pory beca).

19) PERIODOINI y PERIODOFIN. Lapso de tiempo en el que se debid6 realizar el pago.

20) LIMITE_PRONTOPAGO. Fecha en que vencié el plazo para pronto pago (en caso de
aplicar).

21) CANTIDAD_BECA. En caso de tener beca, cantidad de la beca expresada en valores
monetarios.

22) CANTIDAD_DESCTO. En caso de tener algun descuento, cantidad del descuento.

23) BECA. Porcentaje o Cantidad aplicada por Beca.

24) DESCTO. Porcentaje o Cantidad aplicada por Descuento.
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25) RECARGOS. Recargos calculados a la fecha de corte proporcionada al momento de
generar las notificaciones.

26) FECHA. Fecha de Corte e Impresion.

27) FECHA DIA, FECHA_MES y FECHA_ANIO. Fecha de corte separada en dia, mes y afio.
MES_TEXTO. Nombre del mes de adeudo.
CONCEPTO_LARGO. Contiene el concepto de cobro, el mes, afio y nimero de pago.
DESCRIPCION_GRUPO. Descripcién completo del grupo.

Datos adicionales de “Notificacion de Adeudos”:

?  Fichadel Alumno.
? Datos del colegio.

& Recibos de Pago.
Los siguientes datos aplican para un recibo de pago en el momento que se va a imprimir:

Primero tenemos los datos de identificacion del recibo:

1) FECHA. Fecha en la que se registro el recibo.

2) FECHA_LARGA. Fecha en la que se registro el recibo, en formato Dia, Mes y Afio. P.e. 5 de
SEPTIEMBRE DEL 2001.

) CAJA.Numero de la caja en la que se registro el recibo.

) SESIONCAJA. Sesion en la que se operé la caja.

) RECIBOCAJA. Numero de recibo o folio.

) FORMACOBRO. “A” en los casos de cobros por Alumnos, “F” en los casos de cobro por
familia.

7) ALUMNOFAMILIA. Relacionado con la forma de cobro, si la forma de cobro es “A”
contiene el numero Unico de alumno, si contiene “F” presenta el niumero de familia.

) RECIBOSTATUS. Cancelado, Pagado o Facturado.

) OBSERVACION. Renglon de observaciones que se introduce al momento de capturar el
recibo.

10) CANTIDAD_TOTAL. Cantidad total que se registro como ingreso.

11) PAGOEN. Contiene E, D, C o T, para Efectivo, Depdsito, Cheque o Tarjeta de Crédito.

12) PAGOEN_TEXTO. Lo mismo que el anterior pero sin los cédigos.

13) BANCO. Banco en el cual se realiz6 el Depésito o del cual se emite el cheque.

14) FECHA_MOVIMIENTO. Fecha del movimiento bancario (Depdsito o Cheque).

15) FOLIO. Folio del movimiento bancario (Depdsito o Cheque).

16) USUARIO_RECIBIO. Usuario que registro el cobro.

Después tenemos todo el detalle de los conceptos que se registraron en el cobro, incluyendo
los datos de identificacion del o los alumnos que pagaron en un recibo:

17) NUMEROALUMNO. Numero del alumno al nombre del cual se esta registrando el ingreso.

18) PATERNO, MATERNO y NOMBRE. Referentes al alumno.

19) NOMBRECOMPLETO. Nombre completo del alumno en formato PATERNO + MATERNO +
NOMBRE(S).

20) MATRICULA. Matricula interna del alumno.

21) CODIGOGRUPO y DESCRIPCION_GRUPO. Representan los datos del grupo segun el ciclo
escolar de las cuentas por cobrar pagadas o abonadas en el recibo.

22) NIVEL, GRADO, GRUPO y TURNO. Representan los datos del grupo, relacionado con el
punto anterior.

23) INICIAL, FINAL y PERIODO. Datos del ciclo escolar en donde fueron programados los
conceptos cobrados.

24) CODIGO_PLAN. Cddigo del Plan de pagos del concepto cobrado.

25) CLAVE. Clave del concepto de cobranza.

26) ANIO, MES e ID_NUM. Referentes al Afio y mes de programacién del concepto cobrado.
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27) MES_TEXTO. Nombre del mes de programacién del concepto

28) CONCEPTO_PAGO. Descripcién del concepto de cobranza.

29) CONCEPTO_LARGO. Concepto largo, que incluye el mes y el afio de programacién del
concepto.

30) CONCEPTOS_CONCENTRADO. Utilizado para la impresion de recibos sin lineas de detalle,
aquellos en los cuales los pagos realizados se informan en un solo espacio continuo.

Es el conjunto de conceptos de pago incluidos en un mismo recibo y que se utilizan en el caso
de recibos concentrados.

31) CANTIDAD. Cantidad original a pagar, es decir, la cantidad que fue programada.

32) BONIFICACIONES. Cantidad por descuentos o bonificaciones, p.e. Pronto pago.

33) CARGOS. Recargos que se cobraron sobre el concepto cobrado.

34) BECA. Becas que se proporcionaron sobre el concepto cobrado.

35) CANTIDADAPAGAR. Cantidad real que fue cobrada, sumando los recargos y disminuyendo
las becas y descuentos.

36) PAGAR_DESDE y PAGAR_HASTA. Fechas programadas para recibir el pago.

37) LIMITE_PRONTOPAGO. En caso de existir descuento por pronto pago.

38) ABONOPAGO. “P” (Pago) Cuando el pago se cubre en su totalidad, “A” cuando solamente
se realiza un abono.

Datos adicionales de “Recibos”:

? Datos del colegio.
?  Ficha Completa del Alumno.

& Facturas.

1) ID_ESCUELA. NUmero de Empresa o Institucion.

2) NUMEROALUMNO. Nimero Gnico correspondiente al alumno

3) PATERNO, MATERNO y NOMBRE. Nombre del alumno (separado).

4) NOMBRE_COMPLETO. Nombre completo del alumno en formato
PATERNO+MATERNO+NOMBRE(S).

5) NIVEL, GRADO, GRUPO y TURNO. Correspondientes al grupo en que esta ubicado el
alumno

6) CODIGOGRUPO. Cddigo del grupo.

7) MATRICULA. Matricula del alumno (control interno de la institucién).

8) FECHA_FACTURA. Fecha en que se realiza la factura en formato dd/mm/aaaa.

9) FECHA FACTURA_LARGA. Fecha en que se realiza la factura en formato textual. P.e. 14
de Diciembre del 2001.

10) FACTURA. Numero de la factura.

11) ST. Status de la factura: A - Activo y C - Cancelada.

12) FACTURAR_Ay FACTURAR_RFC. Nombre o razon social y R.F.C. de la persona a la cual se
factura.

13) FACTURAR_DOMICILIO, FACTURAR_CP, FACTURAR_MUNICIPIO y FACTURAR_ESTADO.
Domicilio fiscal de la persona a cuyo nombre se emite la factura.

14) FACTURAR_TELEFONO y FACTURAR_FAX. Del domicilio fiscal de la persona a quien se
factura.

15) CANTIDAD. Cantidad que ampara la factura.

Los siguientes datos se presentaran por renglones dependiendo de los conceptos existentes
en los distintos recibos incluidos en la factura.

16) FECHA. Fecha del recibo.

17) CAJA. Caja en donde se cobro el recibo.

18) SESIONCAJA. Sesion de caja en la cual se cobré el recibo.
19) RECIBOCAJA. Recibo que se expidié.
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20) CODIGO_PLAN. Cédigo del plan de pagos (cuando se trata de conceptos programados en
planes de pagos).

21) CLAVE. Clave del concepto de pago.

22) CONCEPTO. Descripcién del concepto de pago.

23) ANIO, MES e ID_NUM. Referentes al afio y mes en que se programo el pago.

24) CMES. Nombre del mes en el que se programo.

25) CONCEPTO_LARGO. El concepto largo, contiene el concepto de pago, el mesy el afio.

26) CANTIDAD_RECIBO. Cantidad que se cobré en cada recibo.

27) BONIFICACIONES. Bonificaciones o descuentos, contemplados en el recibo.

28) CARGOS. Recargos, contemplados en el recibo.

29) BECA. Becas, contempladas en el recibo.

30) FACTURO_USUARIO. Usuario que emitid la factura.

Datos adicionales de “Facturas™:

? Datos del colegio.

&5 Estados de Cuenta.
Los siguientes datos contienen la informacion necesaria para imprimir estados de cuenta con
un gran nivel de detalle por cada alumno o de forma masiva.

1) NUMEROALUMNO. Namero Gnico del alumno.

2) NOMBRE_COMPLETO. Nombre completo del alumno.

3) MATRICULA. Matricula interna del alumno.

4) MATRICULA_SEP. Matricula oficial del alumno.

5) FECHACORTE. Fecha de corte con la cual se muestra el saldo del estado de cuenta.

6) CODIGOGRUPO. Cadigo del grupo al que pertenecié o pertenece el alumno. Puesto que el
estado de cuenta puede presentar informacion de varios ciclos escolares, este dato
mostrara el grupos en el que el alumno fue inscrito, dependiendo el ciclo.

7) NIVEL, GRADO, GRUPO y TURNO. Relacionados con el punto anterior.

8) INICIAL, FINAL y PERIODO. Referentes al ciclo escolar de los conceptos programados.

9) CODIGO_PLAN. Cédigo del plan de pagos. Si el estado de cuenta muestra un pago
esporadico (no programado) este dato contendra un espacio en blanco.

10) CLAVE. Clave del concepto de cobro.

11) CONCEPTOPAGO. Descripcidn del concepto de cobro.

12) CPTO. Cargo, Abono, Beca, Descuento, Recargos o Saldo (Pago de Recargos). Todo los
conceptos que incrementan el saldo son Cargos y los pagos que se realizan son Abonos,
disminuyendo el saldo. Los descuentosy becas disminuyen el saldo

13) ANIO, MES e ID_NUM. Referentes al afio y mes del concepto de cobro programado o
esporadico.

14) CONCEPTO_LARGO. Concepto de cobro, que incorpora el afio y mes.

15) PAGADO. S(i) o N(0). Contendra una “S” cuando el concepto ya fue pagado.

16) FECHAINICIAL y FECHAFINAL. Fechas programadas para recibir el pago (para pagos
programados).

17) CANTIDADPROGRAMADA. Cantidad programada (sin incluir becas ni descuentos).

18) PORCENT_BECA. Porcentaje o Cantidad, en caso de aplicar beca.

19) PORCENT_DESCTO. Porcentaje o Cantidad, en caso de aplicar algin descuento.

20) CANTIDAD_BECA. Cantidad que resulta de la aplicacion de beca (solo para casos en los
cuales el alumno tenga beca).

21) CANTIDAD_DESCTO. Cantidad que resulta de la aplicacién de beca (solo para casos en los
cuales aplique algun descuento o bonificacién).

22) CANTIDADAPAGAR. Cantidad que resulta de la cantidad programada menos las becas y
descuentos.

23) CANTIDADPAGADA. Cantidad que ya fue pagada.

24) SALDO. Saldo secuencial obtenido de la suma de los cargo y la deduccion de los abonos,
para cada alumno. Este saldo tiene una variacion renglén tras renglon.

25) SALDOVENCIDO. Contiene Unicamente el saldo de los pagos vencidos. También presenta
una variacién renglén tras renglén.
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26) VENCIDO. En el caso de los conceptos vencidos.

Los siguientes datos se refieren a los recibos con los cuales fueron afectados los distintos
conceptos del estado de cuenta (solo en el caso de que tengan pagos efectuados):

27) FECHAPAGO. Fecha en la cual se realizé el pago o abono.

28) CAJA. Numero de la caja en la que se realizé.

29) SESIONCAJA. Sesidn de caja durante la cual se realizé.

30) RECIBOCAJA. Recibo de Caja expedido.

31) CANTIDAD. Cantidad realmente cobrada y aplicada.

32) BECA. Beca considerada para el cobro.

33) DESCTOS. Descuentos o bonificaciones considerados para el cobro.

34) RECARGOS. Recargos calculados y aplicados durante el cobro.

35) PAGOEN. Forma de pago. E, D, C o T, para Efectivo, Deposito, Cheque o Tarjeta de Crédito.
39) STATUS. Status del Recibo Cancelado, Pagado o Facturado.

Datos adicionales de “Estados de Cuenta™:

?  Ficha del Alumno.
? Datos del colegio.
? Nivel o Seccion.

& Boletas de Pago.

La boleta de pago constituye la herramienta de primera mano, mediante la cual los clientes de
su institucién realizaran los pagos en bancos. Aqui se describen los campos o datos
disponibles para la personalizacion de tales boletas:

1) ID_ESCUELA. Numero de Empresa o Institucion.

2) NUMEROALUMNO. Ndmero Gnico del alumno.

3) NOMBRE_COMPLETO. Nombre completo del alumno.

4) PATERNO, MATERNO y NOMBRE. Nombre del alumno (separado).

5) MATRICULA. Matricula interna del alumno.

6) MATRICULA_SEP. Matricula oficial del alumno.

7) SEXO, CURPy FECHANACIMIENTO. Correspondientes al alumno.

8) CODIGOGRUPO. Codigo del grupo al que pertenece el alumno.

9) NIVEL, GRADO, GRUPO, TURNO, TIPO_GRUPO, DESCRIPCION_GRUPO. Relacionados con el
punto anterior.

10) STATUS. Status del alumno referente a su situacién escolar.

11) CICLO_CERRADO. Contendra “S” cuando el ciclo actual ya fue cerrado para el alumno.

12) CICLO_CERRADO_CXC. Contendra “S” cuando las cuentas por cobrar del alumno ya fueron
cerradas.

13) REINSCRITO_PRESENTE_CICLO. Contendra “S” cuando el alumno haya sido reinscrito
administrativamente al presente ciclo.

Ahora se describiran los datos correspondientes a los pagos que incluira la boleta.

14) INICIAL, FINAL y PERIODO. Datos del ciclo escolar en donde fueron programados los
pagos.

15) CODIGO_PLAN y NOMBRE_PLAN. Cédigo y Nombre del Plan de pagos del los conceptos
programados.

16) CLAVE. Clave del concepto de cobranza.

17) CONCEPTO_PAGO. Descripcion del concepto de cobranza.

18) CONCEPTO_LARGO. Concepto largo, que incluye el mes y el afio de programacién del
concepto.

19) ANIO, MES, MES_REAL e ID_NUM. Referentes al Afio y mes de programacion del concepto
cobrado. Recuerde que el campo MES, contiene una representacion numérica del mes
de acuerdo a la notacion interna de Control Escolar GES; por ello se incluye el campo
MES_REAL, que contiene valores del 1 al 12, de acuerdo a los conceptos tradicionales.
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20) MES_TEXTO. Contiene la representacion textual del MES_REAL. Desde Enero hasta

DICIEMBRE.

21) CANTIDADPROGRAMA. Cantidad programada segun los planes de pago; antes de becas y
descuentos.

22) PORCENT_BECA y PORCENT_DESCTO. Porcentajes de beca y descuento segun
corresponda.

23) BECAy DESCUENTOS. Cantidad que corresponde a las becas y descuentos.

24) DESCUENTOS_PRONTOPAGO. Valor que se calcula cuando hay un descuento por pronto
pago aplicable y se imprimen las boletas antes de la fecha limite para pronto pago.

25) DESCUENTOS_PAGOPERIODOANTERIOR. Valor que se calcula hay un descuento aplicable
por pago anticipado y se imprimen las boletas antes del dia inicial del periodo.

26) RECARGOS. Cantidad de recargos (solo cuando aplique).

27) PERIODO_INICIO y PERIODO_INICIO_LARGO. Representacién corta y larga de la fecha
inicial del periodo de pago.

28) PERIODO_VENCE y PERIODO_VENCE_LARGO. Representacion corta y larga de la fecha de
vencimiento del periodo de pago.

29) LIMITE_PRONTO_PAGO y LIMITE_PRONTO_PAGO_LARGO. Representacion corta y larga
de la fecha de vencimiento del pronto pago.

30) RELACION_KARDEX. Contiene “S” cuando esté relacionado con la aplicacion de alguna
evaluacion.

31) CLAVEASIGNATURA y NOMBREASIGNATURA. Cuando el campo anterior contenga “S”,
estos campos contendra los datos de la asignatura relacionada.

32) CUENTA y DESCRIPCIONCUENTA. Datos de la cuenta de registro contable a la que
aplicara el pago.

33) CUENTA RECARGOS y DESCRIPCIONCUENTA _RECARGOS. Datos de la cuenta de registro
contable a la que aplicard cuando haya recargos en el pago.

34) CUENTA BECAS y DESCRIPCIONCUENTA BECAS. Datos de la cuenta de registro contable
a la que se aplicara las becas.

35) CUENTA DESCUENTOS y DESCRIPCIONCUENTA_DESCUENTOS. Datos de la cuenta de
registro contable a la que se aplicara los descuentos o bonificaciones.

36) CUENTA DESCTOSPRONTOPAGO y DESCRIPCIONCUENTA_ DESCTOSPRONTOPAGO. Datos
de la cuenta de registro contable a la que se aplicara los descuentos por pronto pago.

37) FECHA_EMISION. Fecha en la que se emite la boleta.

38) REFERENCIA. Contiene el codigo de referencia bancaria, siempre que se haya
configurado.

Datos adicionales de “Boletas de Pago™:

? Ficha del Alumno.
? Datos del colegio.

& Impresion de Fichas de Profesores.

Al momento de imprimir esta ficha, el sistema enviara varios renglones por cada profesor,
cada renglon representard un documento entregado. Si no ha configurado documentos, el
sistema enviara un solo renglén con documentacion en blanco.

1) CLAVEPROFESOR. Clave del profesor, ésta clave la asigna el sistema y es una variante de
PFO001 hasta PF1000.

NUMEMPLEADO. Namero de empleado, segln la ndmina de la institucién (opcional).
NOMBREPROFESOR. Nombre completo del profesor.

RFCPROFESOR. Registro Federal de Contribuyentes del profesor.

CURP. Clave Unica de registro poblacional.

ESTADO_CIVIL. Estado Civil del profesor Soltero o Casado.

FECHANACIMIENTO. Fecha de nacimiento.

LUGAR_NACIMIENTO y ESTADO_NACIMIENTO. Lugar y estado de nacimiento.
DOMICILIO, CP, MUNICIPIO y ESTADO. En referencia al domicilio del profesor.

0) TELEFONOy CELULAR. Teléfonos del profesor.
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11) STATUSACTUAL.. Codigo del “status” actual del profesor Activo o Baja.

12) STATUS_STR. Descripcion completa del Status del profesor.

13) FECHAINGRESO. Fecha de ingreso a la institucion.

14) FECHABAJA. Fecha de baja (para los profesores dados de baja).

15) CARGO. Cargo que ocupa el profesor dentro de la institucion (para profesores que ademas
ocupan algun cargo administrativo).

16) NIVEL_ESTUDIOS. Maximo nivel de estudios del profesor.

17) TITULADO. Contiene S cuando el profesor es titulado, de lo contrario N.

18) ESPECIALIDAD. Especialidad académica del profesor.

19) ANOTACIONES. Datos adicionales del profesor, de captura libre.

20) HORASDOCENCIA, HORASINVESTIGACION y HORASADMINISTRATIVAS. Horas de docencia,
de investigacion y administrativas asignadas al profesor.

21) FOTOGRAFIA. Fotografia en formato grafico.

22) CURRICULUM. Curriculum vitae del profesor.

23) FECHACREACION y USERNAME. Fecha de creacion y usuario que cred el registro.

24) FECHACTUALIZACION y USERNAME_ACTUALIZA. Fecha de dltima actualizacion y usuario
gue actualizé.

Los siguientes campos contienen los documentos entregados por el profesor.

25
26
27

ID_DOCTO. Cédigo del documento.
DESCRIPCION_DOCTO. Nombre del documento.
FECHAENTREGA. Fecha en que se entreg6 el documento.

28
29
30

FECHA. Fecha en que se imprime la ficha.

FECHA_DIA, FECHA_MES y FECHA_ANIO. Fecha de impresion dividida en dia, mes y afio.
EDAD_ANIOS, EDAD_MESES y EDAD DIAS. Edad cumplida por el profesor, dvidida en
afios, meses y dias, p.e. 10 afios, 2 meses y 15 dias. Este dato se calcula solamente
cuando se ha capturado la fecha de nacimiento.

— — — ~— — —

Datos adicionales de “Fichas de Profesores”:

? Datos del colegio.

& Listas de Profesores.
En este listado se mostrara a todos los profesores en Activo.

1) CLAVEPROFESOR. Clave del profesor, ésta clave la asigna el sistema y es una variante de
PF0O001 hasta PF1000.
) NUMEMPLEADO. Numero de empleado, segin la ndmina de la institucién (opcional).
) NOMBREPROFESOR. Nombre completo del profesor.
) RFCPROFESOR. Registro Federal de Contribuyentes del profesor.
) CURP. Clave Unica de registro poblacional.
) ESTADO_CIVIL. Estado Civil del profesor Soltero o Casado.
) FECHANACIMIENTO. Fecha de nacimiento.
) LUGAR_NACIMIENTO y ESTADO_NACIMIENTO. Lugar y estado de nacimiento.
) DOMICILIO, CP, MUNICIPIO y ESTADO. En referencia al domicilio del profesor.
0) TELEFONO y CELULAR. Teléfonos del profesor.
1) STATUSACTUAL.. Codigo del “status” actual del profesor Activo o Baja.
2) STATUS_STR. Descripcién completa del Status del profesor.
13) FECHAINGRESO. Fecha de ingreso a la institucion.
14) FECHABAJA. Fecha de baja (para los profesores dados de baja).
15) CARGO. Cargo que ocupa el profesor dentro de la institucion (para profesores que ademas
ocupan algun cargo administrativo).
16) NIVEL_ESTUDIOS. Maximo nivel de estudios del profesor.
17) TITULADO. Contiene S cuando el profesor es titulado, de lo contrario N.
18) ESPECIALIDAD. Especialidad académica del profesor.
19) ANOTACIONES. Datos adicionales del profesor, de captura libre.
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20) HORASDOCENCIA, HORASINVESTIGACION y HORASADMINISTRATIVAS. Horas de docencia,
de investigacion y administrativas asignadas al profesor.

21) FOTOGRAFIA. Fotografia en formato gréfico.

22) CURRICULUM. Curriculum vitae del profesor.

23) FECHACREACION y USERNAME. Fecha de creacion y usuario que cre6 el registro.

24) FECHACTUALIZACION y USERNAME_ACTUALIZA. Fecha de Ultima actualizacién y usuario
gue actualizé.

Datos adicionales de “Lista de Profesores”:

? Datos del colegio.
Con el transcurso del tiempo, Control Escolar GES evoluciona y se van incorporando
nuevos formatos y con ello nuevos campos para personalizar. En caso de no
encontrar la informacion que usted busca en la referencia anterior, le solicitamos se
comunique con nosotros y a la brevedad posible le proporcionaremos la informacion
que usted busca.

Funciones soportadas en el editor de formatos

A continuacion se detallan las funciones que pueden ser utilizadas dentro de un
elemento de tipo expresion.

En la explicacion de la forma de utilizacion, se utilizara la siguiente sintaxis basica:
NombreFuncion ( <parametrol>, [parametro2] ... <parametro n>)

En esta sintaxis los parametros marcados como <> son obligatorios. Por otra
parte los parametros enmarcados con [ ] son opcionales.

En la explicacion de la sintaxis, se daran nombres entendibles y sencillos a los
parametros en el entendido de que durante la operaciéon se deberan incluir
valores o datos, segun sea la necesidad.

Funcién Utilizacién

CalificacionATexto Convierte una calificacion numérica a su representacién
textual
Sintaxis:

CalificacionATexto( <calificacion>, [decimales], [separador
de expresion decimal] )

p.e. CalificacionATexto( 9.30, 2 ) = ‘NUEVE PUNTO TREINTA’
CalificacionATexto( 8.20, 2, ‘/* ) =‘OCHO / VEINTE’

CantidadesATexto Convierte una cantidad a Expresion Textual

Sintaxis:
CantidadesATexto( <cantidad>)

p.e. CantidadesATexto(100.50) = ‘CIEN PESOS 50/100 M.N.’
Funcién Utilizacion

Year Obtiene el afio dentro de un valor tipo fecha.
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MesTexto

DiasTexto

ObtieneLinea

Formato

Espacio

LlenaCarDerecha

Funcion

Sintaxis:
Year( <fecha>)
p.e. Year( FECHANACIMIENTO ) = 1993

Convierte un mes de Nimero a Expresién Textual

Sintaxis:
MesTexto( <nimero de mes>)

p.e. MesTexto( 2 ) = ‘Febrero’

Convierte un dia de NUmero a Expresion Textual

Sintaxis:
DiasTexto( <dia>)

p.e. DiasTexto( 12 ) = ‘DOCE’

Obtiene una linea especifica de un campo de texto con
varias lineas.

Utilicese para extraer lineas de los conceptos de cobro
concentrados, que contiene los datos de varios pagos en el
mismo campo.

Sintaxis:
ObtieneLinea( <texto multilinea>, <linea requerida> )

p.e. ObtieneLinea( CONCEPTOS, 2)

Convierte un nimero de acuerdo a un formato estandar de
Windows (tipo Excel).

Sintaxis:
Formato( <cantidad 6 nimero>, <mascara> )

p.e. Formato( CANTIDAD, ‘# ###0.##00°)

Separa un valor alfanumérico incorporandole espacios o
caracteres intermedios.

Sintaxis:
Espacio( <texto original>, [caracter a insertar] )

p.e. Espacio( ‘MARIA") =‘MARIA’
Espacio( ‘MARIA’, ‘++') = ‘M++A++R++I++A’

Llena con algun simbolo a la derecha de un texto, hasta que
el texto resultante alcance cierta longitud.

Sintaxis:
LlenaCarDerecha( <texto_original>, <simbolo>, <longitud
maxima>)

p.e. LlenaCarDerecha( NOMBRE, “, 25)
Resultado: “PEDRO PEREZ JUAREZ -----*
Utilizacion

DescripcionNivel

Manual de Operacion

Devuelve la descripcion completa de un nivel
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Nota: Para mas informacion

consulta el tema
“Configuracién de
Niveles...”.

RecNo

RecNoNumero

Numero o Num

educativo de acuerdo a un cadigo de nivel.

Sintaxis:
DescripcionNivel( <Cédigo del Nivel>)

p.e. DescripcionNivel( NIVEL“SEC”) = ‘Secundaria’.
Resultad o: “SECUNDARIA”.

Utilizado para mantener el conteo del los registros que se
incluyen en algun listado o reporte.

Sintaxis:
RecNo( <Accién>)

Accidn puede tener 3 valores:
0 — Reiniciar el contador (se utiliza en los encabezados y
grupos).
1 — Incrementar el contador y devolver el nuevo valor (se
utiliza generalmente en el detalle de un reporte).
2 — Devolver el nuevo valor sin incrementarlo.

El valor que devuelve es un valor textual o de tipo caracter,
por lo cual no se podran realizar operaciones aritméticas.

Lo mismo que la funcién RecNo, solo que esta funcion si
devuelve valores numéricos o de tipo numero, y por lo tanto
S| PERMITE realizar operaciones aritméticas.

Permite convertir un valor alfanumérico que contiene
numeros a su representacion en datos numericos puros.

Sintaxis:
Numero ( <valor alfanumérico conteniendo niumeros>)

P.e. Numero(‘123") = 123

Para operaciones aritméticas es necesario tener valores
numéricos puros, por lo cual en ciertos casos debera
realizarse esta conversion.

Nota: En la mayoria de formatos con calificaciones, todas
ellas se obtienen en representacion alfanumérica, pues
permite incluir valor como SD y NP. Para utilizarlas en
expresiones aritméticas, recuerde primero convertir la
calificacién a nimeros puros.

Manual de Operacion

CalculaEdad Calcula la edad en afios de un alumno, requiere como
parametro la fecha de nacimiento del alumno.
Sintaxis:
Calculaedad ( <fechanacimiento>, [fecha de referencia
para calculo] ).
P.e: CalculaEdad(‘05/11/1985’) =18.
La fecha de referencia para calculo es opcional, si no se
especifica el sistema utilizard la fecha actual de la
computadora para calcular la edad

Funcion Utilizacion

VarNum Permite la utilizaciéon de 20 (VEINTE) variables numéricas.
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VarAlfa

Sum (Suma)

Average (Promedio)

Sintaxis:
VarNum( <indice>, [accidn], [valor_para_almacenar] )

Indice = numero del 1 al 20, indicando la variable
numeérica que utilizaremos.

Accion = 1 (UNO) para almacenar un valor, O (CERO) para
consultar un valor previamente almacenado y 3 (TRES)
para incrementar el valor. Por default es (0) CERO.

Valor_para_almacenar = Cuando Accion es 1 (UNO) ¢ 3
(TRES) y es el nimero que sera almacenado en la variable.

P.e. Utilizando posicion 3:
De Almacenar valor = VarNum( 3, 1, NCALIFICACION )
De consultar valor = IF( VarNum(3,0) = 5, ‘R0OJO’, ")

Permite la utilizacién de 20 (VEINTE) variables
alfanuméricas.

Misma sintaxis que la funcién VarNum, excepto que con su
connotacion alfanumérica

Efectla la sumatoria de un dato de tipo numérico.
Sintaxis:

Sum( campo de datos ndmerico )

p.e. SUM( CANTIDAD)

Efectla el promedio de un dato de tipo numérico.

Sintaxis:
Average( campo de datos numérico )
p.e. Average( EDADES ) =12
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Max Retorna el nUmero maximo de una serie almacenada
en un campo de datos.
Sintaxis:
Max( campo de datos numérico )
p.e: Max( ADEUDO)
Min Retorna el nimero minimo de una serie almacenada en un
campo de datos.
Sintaxis:
Min(campo de datos numérico )
p.e. Min( ADEUDO )
Str Convierte una expresién de tipo numérico a tipo texto.
Sintaxis:
Str( valor o campo de datos numérico )
p.e: ‘A LOS * + Str( DIAS ) + * DEL MES DE * +....
Funcién Utilizacion
IF EvalGa una condicién devolviendo el primer valor cuando la
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(SI)

GradoTexto

InDate

CicloEscolar

ObtenerAdeudo

Funcion

condicion se cumple y el segundo valor cuando no se
cumple.

Sintaxis:
IF( <condicion>, <valor_cierto>, <valor_falso>).
P.e: IF ( NCALIFICACION <=5, ‘REPROBADCO’, ‘APROB’)

Devuelve la representacion textual de un grado y su
denominacion respecto a un nivel educativo o seccién.

Sintaxis:
GradoTexto( <nivel>, <grado>).

P.e. GradoTexto( ‘PRI’, 2) =‘Segundo Afo’
GradoTexto( ‘PRE’, 3) = ‘Tercer Semestre’

Obtiene los valores de dia, mes y afio, respecto a una fecha
conocida.

Sintaxis:
InDate( <fecha>, <;dia 0 mes 0 afio?>).

2003
6
15

P.e. InDate(‘15/06/2003’, 1)
InDate (‘15/06/2003’, 2)
InDate (‘15/06/2003’, 3)

Esta funcion es similar a Year, pero a diferencia de aquella,
aqui podemaos obtener cualquier valor (dia, mes o afio).

Devuelve los valores del ciclo escolar que se esta cursando,
segun el pardmetro requerido.

Sintaxis:
CicloEscolar( <dato requerido>).

Se puede solicitar alguno de los siguientes valores:

‘INICIAL’ - Para solicitar el afio inicial del ciclo.

‘FINAL’ - Para solicitar el afio final del ciclo.

‘PERIODO’ - Para solicitar el periodo del ciclo.
‘DESCRIPCION’ - Para solicitar la descripcién del ciclo.
‘CODIGO_CORTO’ - Para solicitar el codigo corto del ciclo.
‘FECHAINICIAL’ — Para solicitar la fecha de inicio del ciclo.
‘FECHAFINAL’ — Para solicitar la fecha de término del ciclo.

P.e. CicloEscolar( ‘INICIAL’ ) =2001

P.e. CicloEscolar( ‘FINAL") = 2002
P.e. CicloEscolar( ‘CODIGO_CORTO’ ) ='01-02’

Permite incorporar en cualquier formato la cantidad de
adeudos que presenta un alumno.

Sintaxis:
ObtenerAdeudo( <id alumno>, <detalle>, <anio>, <mes>,
<concepto>).

Id alumno - Numero de Alumno (id interno).

Utilizacion

..continua

Manual de Operacion

detalle - ‘CANT’ si desea saber la cantidad, ‘DET’ si desea
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ObtenerAdeudo conocer todo los diferentes conceptos adeudados.
anio, mes y concepto. Para filtrar por algin mes y concepto
rezagados.

P.E. ObtenerAdeudo( 100022, ‘CANT’ ) = 2500.00
ObtenerAdeudo( 100022, ‘CANT’, 2002, 2, ‘COL’ ) = 0.00
Nota. El identificador del alumno es un campo que esti
disponible en la mayoria de los reportes y se representa

como NUMEROALUMNO.

DigitoVerificador Esta es una funcion que analizara un texto y devolvera una
serie de caracteres o digitos verificadores, de acuerdo a
algoritmos conocidos.

Sintaxis:
DigitoVerificador( <texto a analizar>, <base>, <factores>).
Los distintos parametros son:
Texto aanalizar. Es el cédigo o referencia que se analizaray
que servira para generar el digito o los digitos de
verificacién. Se sugiere que el texto a analizar contenga
solo niumeros.
Base. Existe una amplia variedad de algoritmos de
generacion de digitos verificadores. Tales como Base 10 y
Base 97.
El valor default de este parametro es ‘10’.
Factores. Cada algoritmo de verificacion requiere de ciertos
factores de ponderacién. El valor default es de ‘2:1".
P.e En base 10 standard.
DigitoVerificador( ‘0123456789’ )= 7
En base 97, con factores de ponderacion.
DigitoVerificador( '00002005 07 01 006086', '97',
119:17:13:25:23"') =60

Upper Esta funcion convierte un texto en su representacion similar

pero en MAYUSCULAS.
Sintaxis:
Upper( <texto original> )
P.e. Upper( ‘Jose Pérez’ ) = ‘JOSE PEREZ’

Lower Esta funcion es similar a la anterior, pero convierte un texto
en su representacion en minusculas.

Sintaxis:
Lower( <texto original>)
P.e. Lower( 'JOSE PEREZ') = ‘josé pérez’
Funcion Utilizacion
Pretty Esta funcion convierte un texto en su representacion similar

Manual de Operacion
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pero en mindsculas con letras capitales, es decir, la primera
letra de cada palabra en Mayusculas.

Sintaxis:
Pretty( <texto original>)

P.e. Pretty (‘JOSE PEREZ’ ) = ‘Jose Pérez’
Esta funcion permite extraer de un texto, alguna seccion.

Sintaxis:
Copy( <texto original>, <iniciar en>, <cuantos caracteres> )

P.e. Copy( ‘JOSE PEREZ’, 1, 4 ) = “JOSE’
P.e. Copy( *JOSE PEREZ’, 6, 5 ) = ‘PEREZ’

Devuelve el valor entero de un nimero con decimales.

Sintaxis:
Int( <valor nUmerico>)

P.e. Int(345.66) =345

Esta funcion permite conocer el tipo de dato de cualquier
campo o expresion.

Sintaxis:
TypeOf <dato>)

P.e. TypeOf( ‘JOSE PEREZ’ ) = ‘STRING’
TypeOf( 345.66 ) = ‘FLOAT’
TypeOf( 345 ) = ‘INTEGER’

Nota: Devolver4d ERROR cuando no identifique el tipo de
dato.

Imprime la hora actual
Imprime la fecha actual

Imprime el nimero de pagina del reporte.
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