Más asistentes y plantillas

Microsoft Word proporciona numerosos asistentes y plantillas que le ayudarán a crear documentos. Por ejemplo, con el Asistente para cartas podrá dar formato a una carta para su uso profesional o personal, y con el Asistente para faxes podrá crear una portada y enviar su documento a otra persona. 

Si no encuentra la plantilla o el asistente que busca, realice una de las siguientes operaciones:

· Vuelva a ejecutar el programa de instalación y haga clic en el botón Personalizada para instalar archivos adicionales.
· Vaya al sitio Web de Microsoft Office y descargue plantillas y asistentes gratuitos. En el menú de ayuda, elija Microsoft en el Web y después haga clic en Material gratuito. También puede hacer clic en el hipervínculo que aparece debajo.

Sitio Web de Microsoft Word
· Si instaló Microsoft Word desde un CD, inserte el disco y haga doble clic en la carpeta Valupack para ver las plantillas y los asistentes disponibles. Copie los archivos que desee en la siguiente ubicación:

Subcarpeta Plantillas de la carpeta Microsoft Office
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